( ¢
BOLETIN

de la provincia de Sevilla

BOLLULLOSDELAMITACION.ORG

Plaza de Ntra. Sra. de Cuatrovitas, 1, 41110
Bollullos de la Mitacién, Sevilla

Bollullos / ALCALDIA

de la Mitacion

CLARA MONROBE CARDENAS, ALCALDESA DEL AYUNTAMIENTO DE
BOLLULLOS DE LA MITACION, REALIZO EL SIGUIENTE

ANUNCIO

Que mediante resolucion del Delegado de Gobierno Interior, Infraestructuras vy
Urbanismo del Ayuntamiento de Bollullos de la Mitacién, con nimero 1574/2025 de
fecha 18/11/2025, se aprobaron las bases y convocatoria de una plaza de
administrativo/a  (jefatura de negociado de atencion a la ciudadania) del
Ayuntamiento de Bollullos de la Mitacién. Personal funcionario. Grupo C subgrupo Cl1.
Promocién interna concurso-oposicion, y su correccién de error material en virtud de la

resolucién con niumero 1615/2025, de 24/11/2025, que se transcriben a continuacién:

En Bollullos de la Mitacién, a fecha de firma electronica.

Fdo.- Clara Monrobé Cdrdenas
Alcaldesa

Ayto. Bollullos de la Mitacién
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BASES QUE HAN DE REGIR LA CONVOCATORIA PARA LA SELECCION DE UNA PLAZA DE
ADMINISTRATIVO/A (JEFATURA DE NEGOCIADO DE ATENCION A LA CIUDADANIA), PARA EL
AYUNTAMIENTO DE BOLLULLOS DE LA MITACION.

PROMOCION INTERNA
SISTEMA: CONCURSO-OPOSICION.
PERSONAL FUNCIONARIO. GRUPO C SUBGRUPO C1

1. Objeto de la convocatoria

Es objeto de las presentes bases la provisiéon en propiedad de la plaza que se incluye en la Oferta de Empleo
PUblico del Ayuntamiento de Bollullos de la Mitacién para el ano 2024, publicada en BOP de 10 de junio de
2024.

Dicha plaza consta en el Anexo de Personal correspondiente al ejercicio 2024, publicada en el Boletin Oficial
de la Provincia de Sevilla 20 de febrero de 2024 y su modificacién de 23 de abril de 2024.

También consta en la Relacién de Puestos de Trabajo publicada en BOP en fecha 30 de enero de 2023.
Las caracteristicas de la plaza a convocar son las siguientes:

DENOMINACION ADMINISTRATIVO/A
DENOMINACION RPT JEFATURA DE NEGOCIADO DE ATENCION A LA CIUDADANIA
PERSONAL FUNCIONARIO
GRUPO C SUBGRUPO Ci
ESCALA ADMINISTRACION GENERAL SUBESCALA ADMINISTRATIVA
TITULACION EXIGIDA Bachillerato, FP Grado Medio, Técnico o FP II, o equivalente.
COMPLEMENTO DESTINO 22 COMPLEMENTO ESPECIFICO | Anexo de personal

N° DE VACANTES 1

La persona que acceda a la plaza ofertada realizard sus funciones para el Departamento de Infraestructura
Local, de acuerdo con lo establecido en la RPT.

El sistema de seleccion de la plaza serd el CONCURSO OPOSICION por PROMOCION INTERNA.

El érgano competente para la aprobacién de las presentes bases es la Delegacién Gobiemno Interior,
Infraestructuras y Urbanismo, en virtud de las competencias que le han sido delegadas por la Alcaldia,
mediante Resolucion n° 1150/2025, de 29 de agosto.

El procedimiento de la convocatoria serd por el frémite ordinario.
Justificacién de la convocatoria.
Esta convocatoria estd motivada por las necesidades existentes:

e Vacante de la plaza fras la jubilacién de su titular.

2. Sistema de seleccién

De acuerdo con lo establecido en los arts. 18 'y 61 TREBEP, 91 de la Ley Reguladora de las Bases de Régimen
Local 7/1985, de 2 de abril y el 2 del R.D. 896/91, de 7 de junio, y el Decreto 2/2002 de 9 de enero, el sistema
de seleccion serd el de CONCURSO OPOSICION POR PROMOCION INTERNA, en el que se garantizardn los
principios de igualdad, mérito y capacidad, asi como el de publicidad.
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‘ 3. Legislacién aplicable

El presente proceso selectivo se regird por lo previsto en las siguientes normas:

Las bases que rigen el procedimiento.
Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local.

Real Decreto Legislativo 781/1986, de 18 de abiril, por el que se aprueba el Texto Refundido de las
disposiciones vigentes en materia de Régimen Local.

Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el Texto Refundido de la
Ley del Estatuto Bdsico del Empleado PUblico.

Ley 30/1984, de 2 de agosto, de Medidas para la Reforma de la Funcién Publica.

Real Decreto 896/1991, de 7 de junio, por el que se establecen las reglas bdsicas y los programas
minimos a que debe ajustarse el procedimiento de seleccién de los funcionarios de Administracién
Local.

Decreto 2/2002, de 9 de enero, por el que se aprueba el Reglamento General de Ingreso,
Promocién Interna, Provision de Puestos de Trabajo y Promocién Profesional de los funcionarios de la
Administracién General de la Junta de Andalucia.

Real Decreto 364/1995, de 10 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento General de Ingreso
del Personal al Servicio de la Administracion General del Estado y de Provision de Puestos de
Trabajo y Promocién Profesional de los Funcionarios Civiles de la Administracion General del Estado.

Orden APU 1461/2002, de 6 de junio.
Convenio Colectivo del Ayuntamiento de Bollullos de la Mitacién.

Leyes 39/2015 y 40/2015 de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comuin de las
Administraciones Publicas y del Régimen Juridico del Sector Publico, de forma supletoria.

‘ 4. Requisitos de las personas aspirantes

Para participar en el proceso selectivo, las personas aspirantes deberdn reunir, antes de que termine el
Ultimo dia de presentacion de solicitudes, los siguientes requisitos:

a)

b)

c)

d)

e)

9)

h)

Ser Funcionario de Carrera del Ayuntamiento de Bollullos de la Mitacién, como minimo, con
categoria profesional minima de C1, con una antigedad de mds de dos afnos en el Ayuntamiento,
segun lo dispuesto en el articulo 76 del Reglamento General de Ingreso del Personal al Servicio de
la Administracién General del Estado y de Provision de Puestos de Trabajo y Promocién Profesional
de los Funcionarios Civiles de la Administracién General del Estado aprobado por el Real Decreto
364/1995, de 10 de marzo, aplicado por analogia.

Tener la nacionalidad espafiola o estar incurso en alguno de los supuestos previstos en el articulo 57
del Estatuto Bdsico del Empleado Publico.

Tener cumplidos los 16 anos de edad y no exceder de la edad méxima de jubilacién forzosa.

No estar incursa en causa de incompatibilidad o incapacidad de las establecidas en la normativa
vigente en la funcién publica.

Poseer la capacidad funcional para el desempeno de las tareas.

Como minimo, estar en posesién de la titulacién recogida en el cuadro de la base 1, o en
condiciones de obtenerlo en la fecha en que termine el plazo de presentacién de instancias. La
equivalencia deberd ser aportada por el aspirante mediante certificacion expedida al efecto por
la Administracién competente.

Las personas aspirantes con titulaciones obtenidas en el extranjero deberdn estar en posesion de la
correspondiente credencial de homologacién o en su caso del correspondiente certificado de
equivalencia. Este requisito no serd de aplicacién a los aspirantes que hubieran obtenido el
reconocimiento de su cudlificaciéon profesional, en el dmbito de las profesiones reguladas, al
amparo de las Disposiciones de la Unién Europea.

No haber sido separada mediante expediente disciplinario del servicio de cualquiera de las
Administraciones Publicas o de los érganos constitucionales o estatutarios de las Comunidades
Auténomas, ni hallarse en inhabilitacién absoluta o especial para empleos o cargos pUblicos por
resolucién judicial, para el acceso al Cuerpo o Escala de funcionario, o para ejercer funciones
similares a las que desempenaban en el caso del personal laboral, en el que hubiese sido separado
o inhabilitado En el caso de ser nacional de otro Estado, no hallarse inhabilitada o en situacion
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equivalente ni haber sido sometida a sancién disciplinaria o equivalente que impida, en su Estado,
en los mismos términos el acceso al empleo publico.

Estos requisitos deberdn acreditarse documentalmente antes de la firma del contrato, de conformidad con
las bases 119y 12¢ de esta convocatoria.

5. Solicitudes y derechos de examen.

5.1. En el plazo de veinte dias hdbiles, a contar desde el siguiente al de la publicacién de la convocatoria en
el «Boletin Oficialy de la provincia de Sevilla, quienes deseen tomar parte en las pruebas selectivas cursardn
su solicitud presentando la siguiente documentacién:

- Anexo Il de las presentes bases, debidamente cumplimentado y firmado.
- Justificante del abono de la tasa correspondiente.
- Copia de la fitulacién exigida.

Las solicitudes se presentardn en el Registro General del Ayuntamiento conforme a lo dispuesto en el art. 16.4
de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, Procedimiento Administrativo Comuin de las Administraciones Publicas,
obligatoriamente a través de la sede electronica del Ayuntamiento (https://sede.bollullosdelamitacion.es/),
a fravés de enlace especifico que se colgard en la web del Ayuntamiento de Bollullos de la Mitacién
(www.bollullosdelamitacion.org). Esta forma de presentacion generard automdticamente un nimero de
expediente electrénico para cada solicitante por la aplicacion TRAMITA/MOAD, distinto al expediente de
esta convocatoria que es el nUm. 2024/E1E_01/000004.

La instancia de la persona aspirante que se presente por este sistema se integrard en el citado expediente
de la convocatoria y el individual quedard para actuaciones residuales, como la notificacion electrénica si
fuese precisa y se hubiese elegido esta forma de nofificacion).

Las personas aspirantes, con la indicada solicitud, presentardn la documentacion en castellano.

El plazo para la presentacion de instancias y solicitudes de participacién serd de veinte (20) dias hdbiles a
contar desde el siguiente de la publicacion en BOP de las presentes bases, siendo que de finalizar el plazo
de presentacién de instancias en dia inhdbil se entenderd finalizado el plazo el primer dia hdbil siguiente.

5.2. Tras la publicacién de la convocatoria en el «BOP» de Sevilla, el resto de anuncios se realizardn
exclusivamente en la sede electrénica municipal (https://sede.bollullosdelamitacion.es) y tablén, ademas de
en el portal de transparencia del Ayuntamiento (https://bollullosdelamitacion.org/index.php/bollullos-
abierto/portal-transparencia-bollullos).

No se practicardn nofificaciones personales a las personas aspirantes salvo la resolucién de las alegaciones y
recursos administrativos que pudiesen interponer durante el procedimiento selectivo.

Los plazos que establecen estas bases se computardn desde el dia siguiente al de la publicacion del
anuncio respectivo en el tablén electrénico (salvo el de veinte dias hdbiles para la presentaciéon de las
solicitudes de participacién en el procedimiento selectivo —anexo Il- que se computard desde el dia
siguiente al de la publicacion del anuncio en el «BOP» de Sevilla).

La presentacion de la solicitud de participacion supondrd el conocimiento y aceptacion completa de las
bases, siendo obligacién principal de las personas aspirantes la de darse de alta, si no lo estuvieran ya, en la
sede electronica del Ayuntamiento de Bollullos de la Mitacién, puesto que las comunicaciones y
notificaciones se realizardn de forma electrénica.

6. Admisién de aspirantes.

Terminado el plazo de admisién de instancias, el Organo competente, previa propuesta del Tribunal de
seleccidn, dictard resolucion aprobatoria de la lista provisional de excluidos/as y admitidos/as al proceso
selectivo. En ella constard el nombre y apellidos de las personas candidatas, y en su caso, causa de no
admisiéon y se concederd un plazo de diez dias hdbiles para la presentacion de reclamaciones y
subsanacion de errores por las personas interesados, si bien los errores de hecho podrdn subsanarse en
cualquier momento, de oficio o a peticion de la persona interesada.

Transcurrido el plazo sefialado en el apartado anterior, el Organo competente dictard, previa propuesta del
Tribunal de seleccién, resolucidon declarando aprobados los listados definitivos de aspirantes admitidos, la
autobaremacion realizada por dichos aspirantes, la determinacién del lugar y la fecha de comienzo del
ejercicio de la fase de oposicion y la composicion del Tribunal. Dicha resolucion serd objeto de publicacion
en la sede electrénica municipal (https://sede.bollullosdelamitacion.es) y tabldn, ademds de en el portal de
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fransparencia  del  Ayuntamiento  (https://bollullosdelamitacion.org/index.php/bollullos-abierto/portal-
fransparencia-bollullos).

7. Tribunal calificador.

Estard constituidos por un nimero impar de miembros, no inferior a cinco, debiendo designarse el mismo
numero de miembros suplentes, y en su composicion se velard por el cumplimiento del principio de
especialidad, siendo su composicion la siguiente:

e  PRESIDENCIA: Empleado/a PUblico/a, Personal funcionario de carrera o personal laboral fijo.

e VOCALIAS: Se designardn en nimero de cuatro, entre Personal funcionario de carrera o personal
laboral fijo.

o SECRETARIA: Se designard entre el Personal funcionario o laboral fijo de la Secretaria General o de
otro Area/Departamento, en su caso, con voz y sin voto.

La composiciéon aprobada por Resolucion de la Presidencia o, en su caso, por la Delegacién que cuente
con las competencias delegadas para ello.

La composicion de los diferentes Tribunales deberd su composicidon cumplir con lo estipulado en el articulo
60 del TREBEP.

Las vocalias del Tribunal deberdn poseer titulacién o especializacién de igual o superior nivel a la exigida
para el ingreso en la plaza convocada.

Junto a las personas titulares se nombrardn suplentes, en igual nimero y con los mismos requisitos.

El Tribunal podrd contar, para todas o algunas de las pruebas, con la colaboraciéon de personal asesor
técnico, con voz y sin voto, los cuales deberdn limitarse al ejercicio de su especialidad técnica.

El Tribunal podrd actuar vdlidamente con la asistencia de la Presidencia, dos vocalias y la Secretaria. Le
corresponderd dilucidar las cuestiones planteadas durante el desarrollo del proceso selectivo, velar por el
buen desarrollo del mismo y aplicar los baremos correspondientes.

Las Actas serdn firmadas en exclusiva por quienes ostenten la Presidencia y la Secretaria del Tribunal, o en su
caso, por las personas que les sustituyan.

Las personas que componen los Tribunales deberdn abstenerse de intervenir, y las personas aspirantes
podrdn promover la recusacion en los casos y de la forma expresada en la del articulo 23 y 24 de la Ley
40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector PUblico. No podrdn ser miembros del Tribunal
quienes hayan realizado tareas de preparacion de personas aspirantes a pruebas selectivas de acceso en
los 5 anos anteriores a la publicacién de la convocatoria.

A los efectos de lo establecido en el Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo, de indemnizaciones por razén
del servicio, y disposiciones complementarias, el Tribunal se clasifica atendiendo a lo dispuesto en el articulo
30.1 ).

Las resoluciones de los Tribunales vinculan a la Administracién, sin perjuicio de que ésta, en su caso, pueda
proceder a su revision conforme a lo previsto en los articulos 106 y siguientes de la Ley 39/2015, de 1 de
octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones PUblicas.

Corresponde a cada Tribunal la valoracién de los méritos de las personas aspirantes, asi como la
consideracién, verificacién y apreciaciéon de las incidencias que pudieran surgir, debiendo adoptar al
respecto las decisiones motivadas que se estimen pertinentes. En virtud del principio de transparencia, en las
actas de sus reuniones se deberd dejar constancia de todo acuerdo que afecte a la determinacién de las
puntuaciones otorgadas a cada persona participante.

Asimismo, en el Acta correspondiente a la Ultima sesién de reunién del Tribunal, una vez concluido el proceso
selectivo, se deberd dejar constancia de la manifestacion expresa del Tribunal con la identificacion nominal
de la propuesta de nombramiento.

Las personas que formen parte de un Tribunal son responsables del estricto cumplimiento de las Bases de la
convocatoria y de los plazos establecidos legalmente.

Si en cualquier momento del proceso selectivo llegara a conocimiento del Tribunal que alguna de las
personas aspirantes no cumple todos los requisitos exigidos por las presentes Bases, previa audiencia de la
persona interesada, deberd proponer su exclusién a la Presidencia de la Corporacién, indicando las
inexactitudes o falsedades formuladas por la persona aspirante en la solicitud de admision a este proceso
selectivo, a los efectos procedentes
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En ningUn caso, los Tribunales podrdn proponer para su nombramiento o contratacién un nimero superior de
personas aprobadas al de las plazas convocadas, sin perjuicio de lo dispuesto en el segundo pdrrafo de la
Base Décima.

Los Tribunales quedan facultados para resolver las dudas que pudieran surgir en la aplicaciéon de las
presentes Bases, para decidir respecto a lo no contemplado en las mismas, asi como para incorporar
especialistas en caso de requerir el asesoramiento técnico de los mismos, quienes actuardn con voz, pero sin
voto. También, podrdn nombrar personal que colabore temporalmente en el desarrollo del procedimiento
de seleccidén, con las competencias de ejecucion material y ordenacién administrativa que le atribuya el
Tribunal y que ejercerd sus funciones de conformidad con las instrucciones que éste le curse al efecto.

Contra las resoluciones adoptadas por los Tribunales, podrd interponerse recurso de alzada o cualquier ofro
que pudieran interponer de conformidad con la legalidad vigente, que no suspenden la tramitacion de los
procedimientos selectivos correspondientes, pudiéndose presentar los mismos a fravés de los medios
habilitados y permitidos por la Ley.

Las personas que formen parte del Tribunal serdn retribuidas conforme a lo dispuesto en el Real Decreto
462/2002, de 24 de mayo, sobre indemnizaciones por razén del servicio o la que en su caso la sustituya. En
los mismos términos serdn retribuidas, de existir, las personas especialistas-asesoras del Tribunal.

Los Tribunales se ajustardn en su actuacién a lo establecido en la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen
Juridico del Sector PUblico y deberdn guardar sigilo de sus deliberaciones en todas las fases del proceso
selectivo.

A efectos de comunicaciones y demds incidencias, el Tribunal tendrd su sede en la del Ayuntamiento de
Bollullos de la Mitacién, debiendo dirigirse a los mismos a través del Registro sito en la misma direccion.

8. Procedimiento de seleccion.

El procedimiento de seleccidn constard de una fase de oposicién y una de concurso.
1. Fase de oposicién.

La fase de oposiciéon tendrd cardcter eliminatorio y su puntuacion méxima serd de 12 puntos (60% del total
de la puntuacién a obtener en el concurso-oposicion).

La fase de oposicion constard de un Unico ejercicio que se desarrollard en dos subfases:
e 1°subfase:

Conisistird en la resolucién, durante un plazo méximo de 90 minutos, de un supuesto prdactico a
elegir entre dos propuestos por el tribunal, que consistird en la realizaciéon de una planificacion,
organizacién y resolucion de un expediente administrativo que deberd estar relacionado con
temario establecido en el Anexo |y con las tareas y funciones habituales y propias de la Jefatura
De Negociado De Atencién A La Ciudadania

e 2%subfase:

Este supuesto prdctico anterior deberd ser leido y defendido obligatoriamente ante el Tribunal
Cadllificador por la persona aspirante en un plazo minimo de 72 horas desde la terminacién de la
prueba, previa convocatoria por el Tribunal de fecha y hora. Para ello, las personas aspirantes
dispondrén de copia del ejercicio anterior, solicitada al Tribunal al terminar dicho ejercicio. La
exposicion y defensa de la prueba, podrd ser complementada con medios y/o documentacion
grdfica, que deberdn ser aportadas por la persona aspirante en el momento de la exposicion. Para
este caso, deberd indicarse por la persona aspirante los medios que serdn necesarios para el
complemento de la exposicion indicada, con un minimo de 24 horas de antelacién a la fecha de
la exposicion.

El Tribunal estd facultado para poder abrir un didlogo con la persona aspirante que versard sobre
los confenidos expuestos (ejemplo de supuesto prdctico: Planifica, organiza y programa con los
recursos municipales con las tareas y funciones habituales y propios de la Jefatura de Negociado
de Atencién a la Ciudadania, como redlizaria un empadronamiento de una familia, incluyendo
desde la solicitud, inscripcién, realizacién de certificados y hasta su baja voluntaria).

El orden de actuaciéon de los aspirantes serd por orden alfabético decreciente del primer apellido.

Para la calificacion se valorard la capacidad y formacién general, la claridad de ideas, precision y rigor
en la exposicion, asi como la calidad tanto de la expresion escrifa como oral. La no comparecencia
del/la aspirante supondrd la exclusién del proceso de seleccion.
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El ejercicio serd calificado de 0 a 12 puntos, siendo eliminadas aquellas personas aspirantes que no
obtengan un minimo de 6 puntos.

Las calificaciones se hardn pUblicas en la sede electronica municipal
(https://sede.bollullosdelamitacion.es) y tablén, ademds de en el portal de transparencia del
Ayuntamiento (https://bollullosdelamitacion.org/index.php/bollullos-abierto/portal-transparencia-

bollullos), disponiendo las personas aspirantes de un plazo de 5 dias hdbiles, contados a partir del dia
siguiente a la publicacién del anuncio, para presentar alegaciones a fravés del Registro General del
Ayuntamiento o conforme a lo dispuesto en el art. 16.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre,
Procedimiento Administrativo ComuUn de las Administraciones PUblicas. Las alegaciones, en su caso,
serdn resueltas por el Tribunal, elevdndose propuesta al Organo competente para su publicacion
definitiva. Las puntuaciones se considerardn definitivas una vez resueltas las posibles alegaciones por el
Tribunal, o bien, si franscurrido el plazo otorgado no se presentaran alegaciones.

2. Fase de concurso.

La puntuacién méxima que se obtendrd en esta fase serd de 8 puntos (40% del total de la puntuacion a
obtener en el concurso-oposicion)

La fase de concurso no tendrd cardcter eliminatorio, ni podrd tenerse en cuenta para superar las
pruebas de la fase de oposicion. En este proceso selectivo, la fase de concurso se redlizard mediante
una autobaremacion de méritos, realizado por las propias personas aspirantes del proceso selectivo, de
acuerdo con el modelo de autobaremacién que acompana estas bases (anexo Il) en relacion a la
baremacién de méritos que figura en el anexo lll.

El Tribunal calificador podrd en todo momento solicitar la aportacién de la documentacion original de
cualquier merito alegado, siendo que si el mismo no se aportara por la persona candidata serd
eliminado de la baremacioén, pudiendo suponer, en caso de ser la titulacién para el acceso, la exclusion
de la persona candidata.

9. Correccién de la autobaremacién.

Por el Tribunal de seleccién se procederd a la correccidn de la autobaremacién realizada por parte de las
personas aspirantes, de acuerdo a lo recogido en el Anexo correspondiente de estas bases, cotejando la
documentacién justificativa aportada.

Los méritos a valorar por el Tribunal a efectos de determinar la puntuacién en la fase de concurso, serdn los
alegados, autobaremados y acreditados documentalmente durante el plazo de presentacion de
solicitudes, no tomdndose en consideracién los alegados o incorporados con posterioridad a la finalizacion
de dicho plazo, ni aquellos méritos no autobaremados. La autobaremacion realizada por las personas
aspirantes vinculard al Tribunal, en el sentido de que el Tribunal sélo podrd valorar los méritos que hayan sido
alegados y autobaremados por las personas aspirantes, no pudiendo otorgar una puntuacién mayor a la
consignada por aquéllas en cada apartado del baremo, salvo error aritmético o, de hecho.

En el supuesto de méritos autobaremados en apartados o subapartados errdneos, el Tribunal podrd trasladar
los mismos al apartado o subapartado correcto, sin que ello pueda implicar aumento de la puntuacién
autoasignada por las personas aspirantes, salvo error aritmético o, de hecho, o en su caso, cambio en el
apartado del mérito alegado y corregido por el Tribunal. En el proceso de revision de la autobaremacion, el
Tribunal podrd minorar la puntuacion consignada por las personas aspirantes en el caso de méritos no
valorables o no justificados conforme al baremo de méritos o en el caso de apreciar errores aritméticos.

El resultado provisional de la correccion de la autobaremacién con la puntuaciéon de la fase de concurso
otorgada por el Tribunal serd publicado en la sede electrénica municipal
(https://sede.bollullosdelamitacion.es) y tablén, ademds de en el portal de transparencia del Ayuntamiento
(https://bollullosdelamitacion.org/index.php/bollullos-abierto/portal-transparencia-bollullos), disponiendo las
personas aspirantes de un plazo de dos dias hdbiles, contados a partir del dia siguiente a la publicacién del
anuncio, para presentar alegaciones a través del Registro General del Ayuntamiento o conforme a lo
dispuesto en el art. 16.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas.

Para el caso de presentacion de alegaciones, se procederd a su estudio y resolucién por parte del Tribunal,
procediéndose a la publicacién del listado con la correccién definitiva de la fase de baremacién de
méritos.

En caso de no producirse alegaciones, se publicard directamente por el Tribunal listado con la correccién
definitiva de la fase de baremacién de méritos.
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‘ 10. Relacién de aprobados y propuesta de nombramiento.

Una vez terminada la fase de concurso, el Tribunal hard pdblica la relacion de aprobados y aprobadas en la
sede electronica municipal (https://sede.bollullosdelamitacion.es) y tablén, ademds de en el portal de
fransparencia  del  Ayuntamiento  (https://bollullosdelamitacion.org/index.php/bollullos-abierto/portal-
fransparencia-bollullos). Dicha relaciéon serd ordenada, de mayor a menor en orden de puntuacion, y
contendrd las puntuaciones individualizadas de cada fase, asi como la suma de ambas.

Dicha relacién se elevard a la Alcaldia o Delegacién con competencias, ordenada de mayor a menor,
proponiendo el nombramiento de la persona aspirante que hubiera obtenido la mayor puntuacién, de
conformidad con lo descrito anteriormente.

La relacién de aprobados contemplard la puntuacion individualizada de cada una de las fases, asi como la
suma de las mismas.

En caso de empate entre los aspirantes en la puntuacion definitiva, primard la mayor puntuacién en la fase
de oposicion. Si aun asi continuara el empate entre aspirantes, el Tribunal efectuard un sorteo por el medio
que estime mds conveniente, que determinard el desempate entre los aspirantes.

El Tribunal Calificador elevard a la Presidencia de la Corporacién dicha propuesta, sin que la misma pueda
contener mayor niUmero de aspirantes que el de plazas convocadas, siendo nula de pleno derecho
cualquier propuesta de aprobados que confravenga lo anteriormente establecido.

11. Pr tacién de doct t

En el plazo de tres (3) dias hdbiles a contar de la publicacién de la relacién de aprobados definitivos en los
tablones de anuncios de este Ayuntamiento, la persona aspirante que figure en primer lugar deberd
presentar los siguientes documentos:

e  Titulacién académica correspondiente.

e Declaracién de no estar incurso/a en causa de incompatibiidad o incapacidad de las
establecidas en la normativa vigente en la funcién publica.

. Declaracién de no haber sido separado/a mediante expediente disciplinario del servicio de
cualquiera de las Administraciones Publicas o de los érganos constitucionales o estatutarios de las
Comunidades Auténomas, ni hallarse en inhabilitacién absoluta o especial para empleos o cargos
publicos por resolucién judicial, para el acceso al Cuerpo o Escala de funcionario, o para ejercer
funciones similares a las que desempenaban en el caso del personal laboral, en el que hubiese sido
separado o inhabilitado En el caso de ser nacional de ofro Estado, de no hallarse inhabilitado o en
situacién equivalente ni haber sido sometido a sancién disciplinaria o equivalente que impida, en su
Estado, en los mismos términos el acceso al empleo publico.

« Sisufriese discapacidad, informe expedido por érgano competente en la materia que acredite
tener la capacidad para ejercer el puesto al que se pretende aspirar.

Quienes sean empleados/as publicos/as estardn exentos de acreditar documentalmente aquellos extremos
que constituyen un requisito previo para su nombramiento, debiendo presentar certificacién que acredite su
condicién y cuantas circunstancias consten en su hoja de servicios. Dicha certificacién se expedird y unird
de oficio en el caso de funcionario de este Ayuntamiento.

En el supuesto de no presentar dicha documentacién en el indicado plazo, se entenderd que rechaza la
propuesta de nombramiento.

Presentada la documentacién del aspirante, y comprobada su correccién por el drea correspondiente, se
tomard posesion de la plaza.

12. Nombramiento y Toma de Posesion.

Las personas aspirantes, una vez presentada la documentacion exigida en la base anterior y superado el
examen médico preceptivo, deberdn tomar posesion en el plazo de 3 dias naturales, a contar del siguiente
al que les sea notificado el nombramiento, debiendo previamente prestar juramento o promesa, de
conformidad con lo establecido en el Real Decreto 707/1979, de 5 de abril, Regulador de la féormula para
toma de posesién de cargos o funciones pUblicas. Los nombramientos se publicardn en el «Boletin Oficialy de
la provincia. En idéntico plazo (3 dias naturales) deberdn ejercer la opcidn prevista en el articulo 10 Ley
53/1984, de 26 de diciembre.

13. Proteccion de datos de cardcter personal.
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A los datos de cardcter personal aportados por los/as candidatos/as durante el proceso de seleccién les
serd de aplicacién lo establecido en el Reglamento General de Protecciéon de Datos y en el articulo 8.2 de
la Ley Orgdnica 3/2018, de 5 diciembre, de Protecciéon de Datos Personales y Garantia de los Derechos
Digitales y en relacién a la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publica.

Los datos personales de las personas candidatas del proceso de seleccion facilitados al Ayuntamiento de
Bollullos de la Mitacién en los formularios y modelos que se faciliten al efecto, serdn tratados de conformidad
con lo establecido en la normativa vigente relativa a Proteccién de Datos de Cardcter Personal.

Los listados de las personas candidatas participantes en el proceso de seleccién serdn publicados, conforme
a lo anteriormente sefialado, en el tabldn de anuncios y en la sede electronica del Ayuntamiento de Bollullos
de la Mitacién, y podrdn incluir datos personales como: Nombre, Apellidos y DNI. La participacion en el
presente proceso supone la aceptacién y consentimiento a la citada publicacion.

Los datos facilitados por las personas candidatas facultan al Ayuntamiento de Bollullos de la Mitacién a
utilizar los mismos para los fines propios del proceso de seleccién, entre los que se encuentra la realizacién de
llamadas telefénicas y mensajes a los correos electronicos aportados.

14. Normativa reguladora del procedimiento. Recursos.

Con la presentacion de la instancia por el inferesado, solicitando tomar parte en este proceso selectivo
constituye sometimiento expreso de los aspirantes a las bases reguladoras del mismo, que tienen
consideracién de normativa reguladora de esta convocatoria.

La presente convocatoria y sus anexos se regirdin por las disposiciones del Real Decreto Legislativo 5/2015, de
30 de octubre, Texto Refundido del Estatuto Bdsico del Empleado Publico y, en tanto se proceda a su
desarrollo reglamentario, por la Ley 30/1984, de 2 de agosto, modificada por la Ley 23/1988, de 28 de julio,
Ley 7/1985, de 2 de abril y disposiciones del Real Decreto Legislativo 781/1986, de 18 de abril, Real Decreto
896/1991, de 7 de junio, por el que se establecen las reglas bdsicas y los programas minimos a que debe
ajustarse el procedimiento de seleccion.

La presente convocatoria, bases y cuantos actos administrativos de ella se derivan y de la actuacién del
Tribunal Calificador, podrdn ser impugnados por los interesados en los casos, forma y plazo establecidos en
la Ley de Régimen Juridico del Sector PUblico y la Ley del Procedimiento Administrativo Comun.

En Bollullos de la Mitacién, a fecha de la firma electrénica.
Fdo.- Sergio Sénchez Romero.

Concejal de Gobierno Interior, Infraestructuras y Urbanismo.
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ANEXO 1. TEMARIO

10.

12.
13.
14.
158

16.
17.

19.
20.

21

22.
23.

24.

25.

26.

Derechos de las personas en sus relaciones con las Administraciones PUblicas, segin se
recoge en la Ley 39/2015.

Segun la Ley 39/2015, Registros, su funcionamiento y tipos.

Derecho y obligacién de relacionarse electronicamente con las administraciones
publicas

Validez y eficiencia de las copias realizadas por las administraciones publicas.
Concepto de interesado segln La Ley de Procedimiento administrativo.

Fase de inicio del procedimiento administrativo segin la seccién Il del capitulo 2° de la
ley 39/2015.

La notificacién. Formas de nofificacion.

La notificacién infructuosa segun la Ley 39/2015.

La publicacion. Indicacién de nofificaciones y publicaciones.

La inscripcion en el padrén municipal segun la ley de base de régimen local.
. Obligacion de empadronarse segin la Ley 7/1985.

La custodia del Padrén Municipal de habitantes segin la Ley 7/85.

Derechos y deberes de los vecinos.

Atribuciones del alcalde o alcaldesa segun la ley 7/85.

El tratamiento de los datos del Padrén Municipal de Habitantes, modo de proceder a la
expediciéon de certificados y volantes comprensivos de la totalidad de las personas
inscritas en un mismo domicilio. Medidas a adoptar.

Procedimiento de empadronamiento de un menor de edad.

Causas de bajas de oficio: a instancia del propio Ayto. Procedimiento o a instancia de
un interesado.

. Modificacién del Reglamento de Poblacién y Demarcacién territorial de las Entidades
Locales aprobada por el RD1690/1986.Finalidad y motivacion.

La comunicaciéon mensual de los datos de poblacién segin el nuevo RD 141/2024.
El empadronamiento de ciudadanos-as, diferentes casuisticas.

. Caducidad del padrén de extranjeros, sus tipos. Renovacién y/o confirmacion.

El padrén de espaioles residentes en el extranjero.

Organigrama establecido en la Relacién de puestos de trabajo del Ayuntamiento de
Bollullos de la Mitacién para el Negociado de Atencion Ciudadana.

Funciones bdsicas establecidas en la Relacién de Puestos de Trabajo del Ayuntamiento
de Bollullos de la Mitacion para el puesto de Jefatura del Negociado de Atencién
Ciudadana.

Funciones bdsicas establecidas en la Relacién de Puestos de Trabajo del Ayuntamiento
de Bollullos de la Mitacién para el puesto de Administrativo/a del Negociado de
Atencién Ciudadana.

Funciones bdsicas establecidas en la Relacién de Puestos de Trabajo del Ayuntamiento
de Bollullos de la Mitacién para el puesto de Auxiliar Administrativo/a del Negociado de
Atencién Ciudadana.
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27. Callejero del casco histérico de Bollullos de la Mitacion.

28.

29.

Segun el capitulo Il del RD417/2006 colaboracién en la difusion de informacién, art.72
del TRLGc establecimiento de los PIC.

Acceso a datos protegidos y datos no protegidos en un PIC.

30. PIC bdsico: servicios minimos.
31. La notificacion catastral con carta clave, procedimiento por parte del gestor del PIC.
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ANEXO II.- SOLICITUD DE PARTICIPACION

DATOS DEL INTERESADO/A

Apellidos y Nombre: DNI:
Domicilio: Email:
Municipio: Provincia: CP: Teléfono:

PLAZA A LA QUE OPTA

PUBLICACION BOP» de Sevill, de de20___.

SOLICITO PARTICIPAR EN EL PROCESO SELECTIVO INDICADO, PARA LO CUAL:
1. Acompano la documentacion obligatoria recogida en las bases de la convocatoria.

2. Declaro bajo mi responsabilidad que conozco las bases de la convocatoria, las acepto
y reUno todos y cada uno de los requisitos indicados en las mismas, comprometiéndome
a aportar los documentos acreditativos en los términos expresados en ellas.

3. Acepto de forma expresa que las nofificaciones personales que correspondan se lleven
a cabo a través de la sede electrénica del Ayuntamiento de Bollullos de la Mitacién.

4. Autorizo a que mis datos personales relativos a esta convocatoria sean expuestos de
conformidad se establece en las bases de seleccién.

DECLARACION RESPONSABLE, LUGAR, FECHA Y FIRMA

La persona abajo firmante DECLARA bajo su expresa responsabilidad, reunir todos y cada uno de los
requisitos exigidos en la convocatoria, y que son ciertos cuantos datos figuran en el presente
impreso.

En Bollullos de la Mitacién, a de de20__.

El/La Solicitante

Fdo.-
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INFORMACION DE AVISOS Y NOTIFICACIONES (marcar lo que corresponda)

Deseo que se me informe mediante el envio de un correo electrénico de los cambios en este
expediente.
Elija el medio de notificacién por el cual desee ser notificado (sélo para sujetos no obligados a recibir
notificaciones telematicas*):
Deseo ser nofificado/a de forma telemdtica.
Deseo ser nofificado/a por correo certificado al domicilio antes indicado.

*Nota: Segun el articulo 14 de la Ley 39/2015, estdn obligados a relacionarse electrénicamente: a) Las personas
juridicas. b) Las entidades sin personalidad juridica. c) Quienes ejerzan una actividad profesional para la que se
requiera colegiacion obligatoria, en ejercicio de dicha actividad profesional. d) Quienes representen a un
interesado que esté obligado a relacionarse electrénicamente. e) Los empleados de las Administraciones
PUblicas para los trédmites y actuaciones que realicen con ellas por razén de su condicién de empleado

publico. En cumplimiento de lo dispuesto en la Ley Orgdnica 3/2018 de Proteccién de datos

He sido informado de que este Ayuntamiento va a tratar y guardar los datos aportados en la instancia y en la
documentacién que le acompana para la tramitacién y gestion de expedientes administrativos.

RESPONSABLE

Ayuntamiento de Bollullos de la Mitacién.

FINALIDAD PRINCIPAL

Tramitacién, gestion de expedientes administrativos y actuaciones administrativas
derivadas de estos.

LEGITIMACION

La presente instancia fundamenta el fratamiento de los datos contenidos en ella, en el
cumplimiento de misién realizada en interés publico o en el ejercicio de poderes
publicos conferidos a este Ayuntamiento establecido en el supuesto e) del articulo 6
apartado 1 del Reglamento General de Proteccién de Datos y en el articulo 8.2 de la
Ley Orgdnica 3/2018, de 5 diciembre, de Proteccién de Datos Personales y Garantia de
los Derechos Digitales y en relacidon a la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo ComuUn de las Administraciones PUblica.

DESTINATARIOS

Los datos se cederdn a otras Administraciones PUblicas y a los encargados del
tratamiento de datos. No hay previsidon de transferencias a terceros paises.

DERECHOS

Tiene derecho a acceder, rectificar y suprimir los datos, asi como cualesquiera otros
derechos que les correspondan, tal y como se explica en la informacién adicional.
Presto mi consentimiento para que los datos aportados en la instancia y en la
documentaciéon que la acompana puedan ser utilizados para el envio de informacién
de interés general.

Codigo Seguro de Verificacion IV7QTUL4J7RLSWJISQRVUOHXQII | Fecha | 25/11/2025 09:18:02
Normativa Este documento incorpora firma e_Iectrénica reconocida de acuerdo a la Ipy_ 6/2020, de 11 de noviembre, reguladora de
determinados aspectos de los servicios electrénicos de confianza.
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MERITOS A VALORAR (méximo 8 puntos)

BOLLULLOSDELAMITACION.ORG

Plaza de Ntra. Sra. de Cuatrovitas, 1, 41110
Bollullos de la Mitacion, Sevilla

TITULACION (Méximo 1 punto)

A RELLENAR POR EL TRIBUNAL

DOC DENOMINACION PUNTOS PUNTOS OBSERVACIONES
SUMA APARTADO 1

2. FORMACION (Méximo 3 puntos) A RELLENAR POR EL TRIBUNAL

DOC DENOMINACION CURSO ORGANO QUE LO IMPARTE HORAS PUNTOS PUNTOS OBSERVACIONES
SUMA APARTADO 2

3. EXPERIENCIA PROFESIONAL (Mdaximo 4 puntos) A RELLENAR POR EL TRIBUNAL

A CATEGORIA .
bocC ADMINISTRACION/EMPRESA PROFESIONAL DIAS PUNTOS PUNTOS OBSERVACIONES

SUMA APARTADO 3
SUMA TOTAL APARTADOS

Nota: En caso necesario, afadir todas las paginas que sean necesarias para enumerar los méritos alegados por la persona aspirante,

haciéndolo constar expresamente mediante la leyenda «Hoja ___de __».
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He sido informado de que este Ayuntamiento va a tratar y guardar los datos aportados en la instancia y en la documentacién que le
acompana para la framitacién y gestién de expedientes administrativos.

RESPONSABLE

Ayuntamiento de Bollullos de la Mitacion.

FINALIDAD PRINCIPAL

Tramitacién, gestion de expedientes administrativos y actuaciones administrativas derivadas de estos.

LEGITIMACION

La presente instancia fundamenta el fratamiento de los datos contenidos en ella, en el cumplimiento de
mision realizada en interés publico o en el ejercicio de poderes pUblicos conferidos a este Ayuntamiento
establecido en el supuesto e) del articulo 6 apartado 1 del Reglamento General de Proteccion de Datos y
en el articulo 8.2 de la Ley Orgdnica 3/2018, de 5 diciembre, de Protecciéon de Datos Personales y Garantia
de los Derechos Digitales y en relacién a la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones PUblica.

DESTINATARIOS

Los datos se cederdn a otfras Administraciones PUblicas y a los encargados del tratamiento de datos. No
hay previsién de transferencias a terceros paises.

DERECHOS

Tiene derecho a acceder, rectificar y suprimir los datos, asi como cualesquiera otros derechos que les
correspondan, tal y como se explica en la informacién adicional.

Presto mi consentimiento para que los datos aportados en la instancia y en la documentaciéon que la
acompana puedan ser utilizados para el envio de informacién de interés general.
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ANEXO IIl. BAREMACION DE MERITOS JEFATURA DE NEGOCIADO ATENCION CIUDADANA.

TITULACION (Mdximo 1 punto)

Titulacion Universitaria (Grado, Licenciatura, Diplomatura), superior a la 1 punto
exigida en las bases para el acceso a la participacion en el presente
procedimiento.

FORMACION (Méximo 3 puntos)

Por nUmero de horas en la participacién como asistente o alumno/a a cursos, seminarios,
congresos, conferencias y jornadas de formacién y perfeccionamiento, impartidos u organizados
por una Administracién PUblica o Universidad; por una Institucion o Entidad pUblica u Organizacion
sindical, asi como por Colegios Profesionales, o entidades privadas que tengan relacién con las
materias recogidas en el Anexo | 0, en su defecto, con las funciones del puesto de trabajo.

Por hora de curso realizado, de acuerdo con lo anteriormente indicado | 0,010 puntos/hora
(siendo la valoracién méxima por curso de 250 horas).

EXPERIENCIA PROFESIONAL (Méximo 4 puntos)

Por experiencia profesional en el puesto ofertado, de acuerdo a lo siguiente:

Por cada dia, o jornada completa, de desempefo del puesto de | Mdximo | 0,005
ofertado en el Ayuntamiento de Bollullos de la Mitacién. 3 puntos | puntos/dia

Por cada dia, o jornada completa, de servicios prestados en puestos | Maximo | 0,0025
diferentes al ofertado, con la categoria profesional de C1 en el | 2 puntos | puntos/dia
Ayuntamiento de Bollullos de la Mitacion”.

Por cada dia, o jornada completa, de servicios prestados en puestos | Mdximo | 0,0005
diferentes al ofertado, con otras categorias profesionales diferentes a | 1 puntos | puntos/dia
la Cl en la Administracién Publica (incluyendo, en su caso, el
Ayuntamiento de Bollullos de la Mitacién)..

No se valorardn las actividades desarrolladas como becario y voluntario en prdacticas conducentes a la
obtencién de un titulo, asi como tampoco, aquellos trabajos no acreditados mediante relacién funcionarial,
contratacién laboral o en régimen de auténomo.

Los servicios prestados en jornada a fiempo parcial, se valorarén proporcionalmente, desprecidndose las
fracciones inferiores.

Acreditacién de los méritos alegados.

Los méritos alegados deberdn ser justificados y acreditados mediante la presentacion de los documentos
siguientes:

Para la acreditacion de las titulaciones académicas: Fotocopia de los titulos a valorar.

Para los cursos de formacién y perfeccionamiento (ya sean cursos, jornadas, seminarios y mesas
redondas, bien en calidad de ponente o de alumno): Diplomas, o certificacion de asistencia o
imparticién, donde conste la entidad que lo organiza, imparte u homologa, la materia y el nUmero
de horas lectivas.

Los titulos o diplomas deberdn obligatoriamente contener el nUmero de horas, siendo que no se
admitirdn aquellos que no los contengan. Si en lugar de las horas aparecieran los créditos, deberd
justificarse por la persona aspirante la correlacién con las horas que corresponda, siendo que, si no
se justifica, no se admitirdn.

Para la experiencia profesional, mediante la presentacion de los siguientes documentos:

Como Empleado/a Publico/a:
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o Certificaciéon expedida por la Administracion respectiva en la que conste el periodo de
prestacion de servicios concretando el puesto desempenado, escala, subescala y tipo de
nombramiento o vinculacion. La fecha de expedicién de la certificacion no rebasard el
Ultimo dia del plazo de presentacidon de instancias. También podrd aportarse
nombramientos o contratos de trabajo y vida laboral.

o En caso de la experiencia en el Ayuntamiento de Bollullos de la Mitacion, el Anexo | serd
requerido de oficio por el Tribunal.

o Podrd aportarse ofros documentos oficiales expedidos por la Administracién de origen que
dejen claro las funciones del puesto que se ha venido desempenando y que pretenden
ser valoradas.

TASAS y DERECHOS DE EXAMEN

De acuerdo con lo establecido en la base 5, para poder participar en el presente proceso selectivo deberd
abonarse la tasa de acuerdo a la Ordenanza Fiscal 2.15 publicada en el Boletin oficial de la provincia n° de
301 de 30 de diciembre de 2008, siendo las siguientes:

CATEGORIA PROFESIONAL TASA

GRUPO C1 25,00 €

La anterior cuantia debe abonarse en el nimero de cuenta corriente ES06 3187 0104 4110 9162 0029, de la
que es fitular el Ayuntamiento, debiendo consignarse en el documento acreditativo del pago el nombre del
aspirante, su DNI e identificacion de que aspira a formar parte del proceso selectivo.

NOTAS IMPORTANTES A TENER EN CUENTA:

il

4.

Aquellos titulos y requisitos que son obligatorios para el cumplimiento de lo especificado en las
bases no serdn objeto de valoracién. (ejemplo: No se valorard el titulo de acceso, sino, la tenencia

de un titulo ademds del mismo; tampoco se valorard el cumplimiento de los requisitos especificos a
nivel fitulacién ni_experiencia: por tanto, para aquellas plazas que exijan un_minimo de
experiencia, la baremacién comenzard a partir de dicho minimo).

Por las personas aspirantes deberdn aportarse los documentos, a través de la sede electronica, ya
sean originales o copias, dentro del plazo de presentacién de solicitudes, no admitiéndose
presentaciéon de documentacion posterior, salvo que por el Tribunal calificador se les haya
requerido expresamente algin documento, aclaratorio de lo ya presentado.

Aquellos méritos, de entre los alegados, que no resulten suficientemente acreditados, de
conformidad con lo establecido en esta base, no serdn tenidos en cuenta por el Tribunal
calificador, si bien, podrd en fodo momento solicitar la aportacién de la documentacién original
de cualquier merito alegado, siendo que si el mismo no se aportara por la persona candidata serd
eliminado de la baremacién, pudiendo suponer, en caso de ser la fitulacién para el acceso, la
exclusién de la persona candidata.

Deberd presentarse una solicitud completa, autobaremada y firmada.

La solicitud y la autobaremacién son responsabilidad exclusiva de la persona candidata. Si la persona
candidata NO sumara los méritos individuales y/o totales, se considerard que su autobaremo es “0". Si la
persona candidata NO aporta la documentacion requerida para los méritos alegados, se considerard que
su punfuacion en ese mérito es “0".

Sila persona candidata aporta méritos que no se describen en la autobaremacién, los mismos no se tendrén
en cuenta.
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