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AYUNTAMIENTO

VILLANUEVA DEL RIO Y MINAS
(Sevilla)

EDICTO

D. MIGUEL ANGEL BARRIOS GONZALEZ.- ALCALDE-PRESIDENTE DEL AYUNTAMIENTO DE
VILLANUEVADEL RIO 'Y MINAS,
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HACE SABER: Que por Resolucion de Alcaldia numero 98 de Fecha 15 de Abril de 2025, el Sr.
Alcalde-Presidente, ha dictado el siguiente Decreto:

DECRETO DE ALCALDIA DE FECHA 15 DE MAYO DE 2025 NUMERO 98/2025.-
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Visto el informe emitido por el Arquitecto D. Fernando J. Bevia Gonzélez sobre la necesidad de
que impulse, con caracter prioritario, la elaboracion y aprobacion del Plan Municipal de
Inspeccion Urbanistica conforme a la normativa autonémica vigente, en respuesta a la
necesidad territorial detectada y a la insuficiencia de medios técnicos y materiales municipales.

Visto el contrato suscrito en fecha 2 de Mayo con la Entidad @MAGISTER LEX S.L con CIF
B90317413 y cuyo objeto es prestar servicios de asistencia juridica en materia de disciplina
urbanistica de éste Ayuntamiento, adjudicacion realizada por Decreto de Alcaldia numero
68/2025 de 30 de Abril.

CVE: BOP-SE-2025-096023

Visto el Plan de Inspeccién Urbanistica redactado por la Entidad @MAGISTER LEX S.L.

Visto que la aprobacion del citado plan corresponde a la Alcaldia conforme a lo establecido en el
articulo 21.1.s) de la Ley 7/1985, de 2 de Abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local,

HE RESUELTO:

PRIMERO.- Aprobar el Plan Municipal de Inspeccién Urbanistica de Villanueva del Rio y Minas.

SEGUNDO.- Publicar el Texto integro de la presente Resolucion, junto con el Plan, en el Boletin
Oficial de la Provincia de Sevilla, y tabldn electréonico de este Ayuntamiento, y cuyo contenido es
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el siguiente:
Lo que se hace publico para general conocimiento en Villanueva del Rio y Minas a 15 de Mayo de <
2025.- =
L
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EL ALCALDE-PRESIDENTE S
D. Miguel Angel Barrios Gonzalez, S
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PLAN DE INSPECCION URBANISTICA DEL AYUNTAMIENTO DE
VILLANUEVA DEL RIO Y MINAS
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2 TITULO I: OBJETIVOS, PRIORIDADES Y PLAZO

3 TITULO Ii: ORGANIZACION DE LA INSPECCION

4 TiTULO 1Il: METODOLOGIA
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1 EXPOSICION DE MOTIVOS

El art. 179.2 de la LOUA declara o proclama que “Los Municipios y la Consejerfa con
competencias en materia de urbanismo deben desarroliar dichas funciones inspectoras en el
Gmbito de sus respectivas competencias, en el marco de su planificacion y de la cooperacién y
colaboracion interadministrativas.

En el mismo sentido se expresa el Decreto 60/2010, de 16 de Marzo, por el que se aprueba el
Reglamento de disciplina Urbanistica de la Comunidad Auténoma Andaluza, cuyo articulo 2
dispone: “La discipling urbanistica se desarrollard de acuerdo con los principios de legalidad,
intervencion preventiva, oficialidad, celeridad, eficacia, eficiencia, planificacién, programacion
y congruencia.”
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lgualmente, el art. 30.2 de esta norma establece que los Municipios y la Consejeria con
competencias en materia de urbanismo deberan desarrollar las funciones de inspeccidn en el
ambito de sus respectivas competencias, en el marco de su planificacion y programacion, a
través de los respectivos Planes Municipales y autondmicos de Inspeccién urbanistica y de la
cooperacion y la colaboracion interadministrativa,
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La Ley 5/2010 de 11 de Junio, de Entidades Locales de Andalucia, publicada en el BOJA N. 122
de 23 de Junio, y que entré en vigor el 23 de Julio de 2010, ha atribuido en su art. 9.1 f} a los
municipios fa competencia para la elaboracién y aprobacién de los Planes de Inspeccion
Urbanistica.

La Orden de 20 de abril de 2017, por la que se aprueba el Plan General de Inspeccidn de
Ordenacién del Territorio y Urbanismo para el cuatrienio 2017-2020, establece: “el/ Plan
General de Inspeccién se pone al servicio de las politicas sustantivas en materia de ordenacion
territorial y urbanistica que se han materializado en lo Leyes y reglamentos, incluyendo Planes
de Ordenacion territorio, que se han aprobado por la Comunidad Auténoma en los Ultimos
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afios, tanto para la proteccién, como para el mejor desarrollo de sus ciudades y territorios. Esta
estrategia selectiva, de dirigir la atencion de la inspeccién a los espacios citados, constituye el
tinico mecanismo capaz de alcanzar el imprescindible efecto de prevencién general que la
funcién inspectora tiene por objeto”

Para hacer frente a esta tarea, es preciso delimitar el dmbito en que se va a ejercer [a
competencia municipal, ya que, segtin dispone el art. 179.4 a) de la LOUA se debe velar por el
cumplimiento de la ordenacién urbanistica, como fin prioritario, entre otros, lo que como ya
hemos comprobado a tenor de los medios con los que cuenta la organizacién municipal, es una
tarea excesivamente amplia. Por ello, considerando que toda Administracion Pablica debe
servir con objetividad a los intereses generales y actuar de acuerdo con el principio de eficacia
y en consonancia con el citado art. 179.2 de la LOUA, y concordantes del RDUA se debe partir
de |a redaccién de un Plan de Inspeccién especifico.
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El Plan de Inspeccién Urbanistica Municipal, puede definirse como el instrumento basico de
planificacién en el que se concretan las actuaciones que en el dmbito de Ja disciplina
urbanistica es preciso desarrollar para alcanzar los fines previstos en esta materia por el
Ayuntamiento que lo aprueba.
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El objeto del presente Plan de Inspeccion es:

e Delimitar el ambito de la actuacién municipal.

e Determinar las Areas de Actuacion.

» Fijar los objetivos a conseguir.

e Las prioridades en su consecucion.

= Diseilar la organizacion de la inspeccién dentro del término municipal.
¢ Disefiar fa metodologfa de actuacién.

e Determinar su plazo de vigencia.
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En cuanto al dmbito de la actuacién municipal, debemos indicar que la competencia municipal
abarca a cualquier actuacidon que presuntamente pueda constituir infraccién urbanistica,
dentro del limite de su término municipal, sin perjuicio de la competencia de ia Junta de
Andalucia para inspeccionar aqueilas incluidas en el &mbito de su competencia material.

Por ello, en pos de una eficacia en la actuacién inspectora deberia acotarse la actuacion
municipal a aquellos supuestos en que fa Comunidad Autonoma no fuera competente, que,
ademds son los supuestos menos graves de infraccidn, lo cual guardarfa una proporcionalidad
con la insuficiencia municipal de medios.
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No obstante, esta visian simplista de la distribucién de competencias en materia de inspeccién
puede dar lugar a responsabilidad municipal por dejacién de funciones, incluso exigida por la
propia Junta de Andalucfa. Téngase en cuenta que la Comunidad Auténoma Andaluza estd
legitimada para actuar subsidiariamente en el término municipal, en los supuestos previstos en
los arts. 43 y 44 del RDUA. Ademas, a tenor del art. 19.2 del RUA, el Centro Directivo de
Inspeccidn esta facultado para recabar y obtener informacién concreta sobre la actividad de los
Municipios en las materias que integran el ambito funcional de la Inspeccién, pudiendo
salicitar la exhibicién de expedientes y la emision de informes.
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En consecuencia, deben incluirse en el Plan Municipal de Inspeccion todas aquellas
infracciones que se puedan considerar mas graves por los perjuicios que puedan producir en
relacién con la ejecucién del planeamiento, aquellas que generen mayor alarma social, por su
cardcter manifiesto o por el riesgo que puedan comportar para la seguridad de las personas o
las cosas, o cualquiera otras que la Corporacién considere convenientes.

En cuanto a la delimitacién de las areas de actuacidn, el Plan se estructura:
¢ Enfuncion de las areas espaciales especificas:
o Suelo no urbanizable, simple o de especial proteccion.

o Suelo urbanizable,
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o Suelo urbano,
o Suelo residencial, suelo industrial... etc.

o Zonas verdes, Parques, Jardines, equipamientos... etc.
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s Enfuncidn de tipologlas infractoras determinadas:
o Infracciones en materia de parcelacion.
o Infractiones en materia de ejecucion del planeamiento.

o Infracciones en materia de bienes y espacios catalogados por el Planeamiento
Municipal. o Infracciones en materia de edificacién y uso del suelo.
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El Plan de Inspeccién prioriza los fines propuestos por la Corporacién, de forma que su
ejecucion no sea andrquica o arbitraria, sino que responda a esas prioridades, en funcién de los
criterios que se elijan para ello: nimero de infracciones de cada tipo, gravedad de las
infracciones, efectos sobre la normal ejecucién del planeamiento, alarma social, ...etc.

—
N
igualmente el Plan debe determinar qué tratamiento debe darse a las denuncias de g
particulares, y su integracion en el proceso de ejecucidn del Plan de Inspeccién, ‘f’u
=
En relacién al disefio de la organizacion de la inspeccidn dentro del término municipal, esta se K
introduce en esta planificacién para dar cumplimiento al art. 195 de la Ley de Ordenacion
Urbanistica de Andalucia, que indica:
“La instruccidn de los procedimientos sancionadores corresponderd a funcionarios que ocupen i
puestos de trabajo en las unidades administrativas dedicadas al ejercicio de las funciones de 2
. .1 ) / (2]
inspeccion, de conformidad con lo regulado en el articulo 179 de esta Ley.” S
To)
N
Asi el presente plan define: 8.
7
e Suintegracin en la organizacion municipal, a
¢ Sudependencia jerarquica. Q
¢ Sus competencias. E
O

e Puestos de trabajo adscritos:
o Inspectares/as.
o Instructor/a.
o Secretario/a.
o Personal de apoyo:
- Técnicos/as asesores.,
- Auxiliares.

Por Gltimo, el Plan de Inspeccién contiene el disefio de la metodologfa a seguir en este
municipio en materia de Inspeccién Urbanistica, definiendo el funcionamiento y actuacion de
la Inspeccién Municipal, fundandose en lo regulado por la Junta de Andalucfa en el Decreto
225/2006 de 26 de diciembre, sin perjuicio de la introduccién de las especialidades necesarias
para su adecuacién a la realidad del ambito municipal.
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En cuanto al disefio de la metodologia, es una materia relacionada no solo con el
procedimiento a seguir en el ejercicio de la competencia disciplinaria en materia urbanistica,
que evidentemente no puede separarse de lo regulado en las normas de aplicacidn, sino
también con el proceso de ejecucién de las actuaciones concretas que el plan contempla, y con
los sistemas de autoevaluacién del grado de cumplimiento de los fines determinados por el
Plan para la actuacion urbanistica.

En cuanto se refiere al protocolo a determinar para la ejecucion del presente Plan de
Inspeccién, podemos acudir en cuanto sea de aplicacion, al Decreto 60/2010 de 16 de marzo,
por el que se aprueba el Reglamento de Disciplina Urbanistica de Andalucfa. De acuerdo con el
mismo, en la metodologia a seguir se pueden entender comprendidas:
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e Principios informadores de la inspeccion. S
. . . » oz [©]
¢ Facultades y obligaciones del personal de inspeccién. 'g
e Forma de inicio de la actividad inspectora. o
¢ Modalidades de actuacién: distribucidn de tareas, visitas de inspeccién, =2
. o
* Documentacion inspectora:

o Actas de Inspeccién: contenido, formalizacién, clases, comunicacién.
o Registro de las actas de inspeccidn. g
((o]
o Libro de visitas de inspeccidn. 3
To)
N
En definitiva, esta Corporacidn, en un ejercicio de responsabilidad se ha dotado de un Plan de =
Inspeccion que no por su simpleza, es menos necesario, en aras de garantizar la seguridad @
juridica de los operadores que participan en estas tareas, y la de los administrados, en el %
ejercicio de sus derechos. o
i
>
O
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2 TITULO I: OBJETIVOS, PRIORIDADES Y PLAZO
Articulo 1. Del objeto y &mbito del Plan de Inspeccion.

1. El Plan de Inspeccion Urbanistica del Ayuntamiento de VILLANUEVA DEL RIC Y MINAS tiene
por objeto establecer los criterios, en forma de objetivos, y las principales lineas de actuacién
para el ejercicio de las funciones de la Inspeccién en materia de Ordenacion del Territorio,
Urbanismo y Vivienda en el marco de sus competencias geogréficas y materiales. Se configura
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como el instrumento basico de planificacion en el que se concretan las actuaciones que en el
ambito de la disciplina urbanistica es preciso desarrollar para alcanzar los fines previstos en
esta materia por el Ayuntamiento que lo aprueba.

2. Ei 4mbito temporal del Plan aprobado por la presente orden abarcard la actividad de la %

Inspeccidn Urbanistica durante el plazo de dos afios. Y

N~

3. El propdsito de este Plan de Inspeccién Urbana es determinar las acciones prioritarias de la _g

Direccién Municipal de Urbanismo para mejorar la calidad y efectividad en el seguimiento del §
cumplimiento de la legalidad urbana, previniendo y combatiendo la comisién de infracciones

urbanisticas y velar por la mayor seguridad de las personas.

(%]

N

o

(e}

(2]

Q

. - . ’ Y . . - N m

1. En cumplimiento de la normativa urbanistica y de la potestad administrativa reconocida a los N

v . . .2 JZB o5 e N

municipios en materia de inspeccién urbanistica, el presente Plan de Inspeccion se proyecta W

con el objeto no sélo de establecer medidas organizativas para el desarrollo de las labores 2

administrativas dedicadas a la salvaguarda de los intereses generales urbanisticos, sino 8

también con el fin de prevenir infracciones urbanisticas futuras y de hacer cumplir con mayor i

rigor y eficacia la normativa y ordenacién urbanistica. (8)

2. El ejercicio de la funcion Inspectora, durante el plazo de vigencia del presente Plan, tendra
como objetivos preferentes, los siguientes:

a. La defensa de los usos previstas por el planeamiento territorial o urbanistico para el
suelo no urbanizable de especial proteccion.

b. La defensa de los usos previstos en el planeamiento urbanistico para los suelos, no
urbanizables simples.

c. Evitar la farmacién de nacleos de poblacién no previstos en el planeamiento general,
especialmente en los suelos no urbanizables.

d. Evitar procesos de parcelaciones ilegales, especialmente en los suelos no
urbanizables.
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e. La defensa de los usos previstos por el planeamiento para los parques, jardines,

Articulo 2. Objetivos preferentes del Plan de Inspeccidn.
espacios libres, infraestructuras o demds reservas para dotaciones.

f. La defensa de los usos permitidos por el planeamiento en bienes y espacios
catalogados.

g. Lla defensa de los usos previstos en el planeamiento urbanistico para los suelos de
uso privativo, urbanizables y suelos urbanos no consolidados y consolidados.
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2. La Inspeccién Urbanistica Municipal prestard la colaboracién requerida por los Organos
Judiciales y el Ministerio Fiscal en el ejercicio de sus respectivas potestades y funciones.

3. La Inspeccién Urban(stica Municipal se ejercerd en el marco de la cooperacion y colaboracién
con la Inspeccién de Ordenacidn, Urbanismo y Vivienda de la Junta de Andalucia, en
cumplimiento de lo previsto en el art, 179.2 de la LOUA, art. 19.2 del Decreto 225/2006 de 26
de diciembre, por el que se aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones de la
Inspeccién de Ordenacién del Territorio, Urbanismo y Vivienda de la Junta de Andalucia, y arts.
2y 30.2 del RDUA.
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Articulo 3. Principales lineas de actuacidn del Plan de Inspeccién.

1. La Inspeccidn Urbanistica Municipal desarrollara actuaciones de inspeccién y ejercerd las N
competencias de disciplina urbanistica en el marco de su competencia de manera prioritaria en g
relacion con: -
£
a. Actuaciones sobre suelo clasificado como no urbanizable de especial proteccion, §
tanto por el planeamiento territorial como por el urbanistico.
b. Actuaciones de parcelacién urbanistica en terrenos que tengan la consideracion de
suelo no urbanizable. o
o
c. Actuaciones que carecen de planeamiento preciso que las ampare. §
:
d. Actuaciones en parques, jardines, espacios libres o infraestructuras o demas g
reservas para dotaciones. S
7
e. Actuaciones en espacios o bienes catalogados. %
[a]
f. Actuaciones en suelos urbanizables o urbanos de uso industrial y terciario aislados 1
del ndcleo urbano principal. 5

g. Actuaciones en suelos urbanizables o urbanos de uso residencial.

h. Actuaciones de ejecucidn de resoluciones administrativas firmes que ordenen la
reposicion de la realidad fisica al estado anterior a la comisién de la infraccion
urbanistica. Dichas actuaciones atenderan a la siguiente preferencia:

i. Actuaciones de reposicién de la realidad fisica alterada que tengan lugar en suelos no
urbanizables dotados de alglin tipo de especial proteccién, y de los que se destinan a
parques, jardines, espacios libres, infraestructuras y demds reservas para dotaciones.

j. Actuaciones de reposicidn de la realidad fisica que tengan lugar en suelos no
urbanizables carentes de algln tipo de especial proteccion.
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k. Actuaciones de reposicién de la realidad fisica que tengan lugar en suelos
urbanizables y urbanos.

2. Dentro de cada uno de tales grupos, la prioridad en la actuacién a acometer se motivaré en
los siguientes criterios, a considerar por el organo competente:

a. Gravedad de las actuaciones, determinada por:

- Grado de perjuicio de |a actuacién sobre los valores protegidos tanto en suelo
urbanos (bienes y espacios catalogados) como no urbanizables.
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- Grado de vulneracion del régimen juridico del suelo donde se realizado la
actuacion inspeccionada, segln el siguiente orden de prioridad:

- Parcelaciones ilegales.
- Actuaciones en ambitos carentes de planeamiento preciso.

- Construcciones, instalaciones o usos del suelo, subsuelo y vuelo en parques,
jardines, espacios libres, infraestructuras o demas reservas para dotaciones.
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- Construcciones, instalaciones o usos del suelo o vuelo en bienes y espacios
catalogados.

- Construcciones, instalaciones o usos del suelo o vuelo en suelos de uso N
industrial o terciario. 3
[«
. . i «
- Construcciones, instalaciones o usos del suelo o vuelo en suelos de uso <
D
. . k=
residencial. =

b. Alarma social producida por la actuacién inspeccionada, por su cardcter manifiesto o

por el riesgo que puedan comportar para la seguridad de las personas o las cosas.

(%]
c. Nimero de infracciones del mismo tipo. S
(e}
(2]
3. Cuando la Administracion autondmica haya adoptado la medida cautelar de suspensién, en g
ejercicio de las competencias atribuidas por el art. 188.1 de la Ley 7/2002 de 17 de diciembre, §
y la haya puesto en conocimiento del Ayuntamiento, éste se abstendrd de ejercer dicha w
- n
competencia. a
2
4. En el ambito de la actuacidon municipal, las competencias asumibles por la Corporacion i
abarcan cualquier actuacién que presuntamente pueda constituir infraccién urbanistica, dentro &

del limite de su término municipal, y sin perjuicio de las facultades de la Junta de Andalucia
para inspeccionar aguellos actos o conductas incluidas en el dmbito de su competencia
material.

Las administraciones publicas y los entes dependientes deben prestar la colaboracion necesaria
al personal con funciones de inspeccién urbanistica. En este marco de colaboracién, han de
permitir el acceso a sus archivos a las personas inspectoras y facilitarles la informacioén de que
dispongan necesaria para comprobar los hechos que puedan comportar la vulneracion de la
legalidad urbanistica y determinar a las personas que puedan ser responsables,

Los cuerpos de policia deben prestar su auxilio y colaboracion al personal con funciones de
inspeccidon urbanistica. Esta colaboracion se debe ajustar a lo gue establece su legislacion
especifica y se puede reclamar con antelacién cuando se prevea la obstruccién a la tarea
inspectora.
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Articulo 3 BIS. Inventario.

Con el fin de obtener un conocimiento exhaustivo de la situacién actual en las distintas clases
de suelo, se llevara a cabo un Inventario de Edificaciones, parcelaciones y demds actuaciones
existentes en el término municipal de esta localidad y que deben ser objeta de la potestad de
disciplina urbanistica o, en su caso, de legalizacién o reconocimiento, de conformidad con la
normativa urbanistica de aplicacion, de acuerdo con el siguiente modelo:
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[El inventario contendrd para cada clase y categoria del suelo la relacién de las edificaciones,
asentamientos, parcelaciones y demds actuaciones que deben ser objeto de la potestad de
disciplina urbanistica; podrd se elaborado conforme a este modelo de ficha y se adjuntard
como Anexo al Plan Municipal de Inspeccion Urbanistica].
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IDENTIFICADOR DE FICHA
'1- Fecha Inspeccion: _ o
2.- Poligono: [ Parcela: - ' Superficie:
3 - Propietario: ' ‘ Domicilio:
4 .-, Tipo de Construccidn: - Superficie construida: S
[}
5.- Finalizada: [si/no] Habitada: [si/no] S
D ——| ——————— — | ©
6.- Licencia: [si/no] | '%
— [a
7.- Observaciones:
8.- Referencia catastral: B
[ S &
o
(e}
(2]
<
Articulo 3 TER. Zonas de actuacién g
N
En el Plan de Inspeccién Urban(stica de este ayuntamiento, a los efectos de la gestién territorial @
y desarrollo de las actuaciones inspectoras, el término municipal quedara configurado en las %
zonas territoriales siguientes: @
Ll
>
Zona 1: Suelo urbano o

Zona 2: Suelo rustico especialmente protegido por legislacién sectorial
Zona 3: Suelo rustico preservado por procesos naturales
Zona 4: Suelo rustico preservado por la ordenacion territorial o urbanistica

Zona 5: Suelo ristico comin

N° 96 - jueves 22 de mayo de 2025
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3 TITULO Il: ORGANIZACION DE LA INSPECCION

Articulo 4.- La Unidad de Inspeccién Urbanistica.

La actividad de inspeccién urbanistica se llevard a cabo por la Unidad de Inspeccién Urbanistica
que a tal efecto se crea en el dmbito de la organizacién del Ayuntamiento de VILLANUEVA DEL
RIO Y MINAS, Esta debe entenderse como una forma de organizacion carente de personalidad
juridica, simple y jerarquicamente dependiente del Alcalde.
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Articulo 5.- Composicion de la Unidad de Inspeccién Urbanistica.

La Unidad de Inspeccion Urbanistica estard integrada por los siguientes puestos:

1. Los inspectores urbanisticos, que seran los Técnicos/as asesores: Arguitecto/a municipal, S

s, . . s s . apreye: [}

Arquitecto/a Técnico Municipal. Y los agentes de la Policia Local, dada su condicion de agentes 3

de la autoridad. ‘:'U

£

2. Instructor/a: Vicesecretaria. E’
3. Secretario/a: Vicesecretaria.

Articulo 6.- Competencias de la unidad de inspeccion. -

N

. . . . Fl . N ¥ . O

1. Las competencias de la unidad de inspeccién seran las siguientes, segln lo dispuesto en el 9

o

art. 179.4 de la LOUA: O

S

a. Velar por el cumplimiento de la ordenacion urbanistica. S

7}

b. Vigilar, investigar y controlar la actuacion de todos los implicados en la actividad de %

ejecucion y de edificacion y uso del suelo, regulada en esta Ley, e informar y asesorar a @

los mismos sobre los aspectos legales relativos a la actividad inspeccionada. E

O

¢. Denunciar cuantas anomalias observe en la aplicacion o desarrollo de los
instrumentos de la ordenacidn urbanistica.

d. Informar a las Administraciones y autoridades competentes sobre la adopcién de las
medidas cautelares y definitivas que juzgue convenientes para el cumplimiento de la
ordenacién urbanistica.

e. Colaborar con las Administraciones competentes, asi como hacer cumplir
efectivamente las medidas cautelares y definitivas que, para el cumplimiento de la
ordenacion urbanistica, aquéllas hayan acordado.

f. Desempefiar cuantas otras funciones asesoras, inspectoras y de control le sean
encomendadas, y aquéllas asignadas en el art. 31 del RDUA.

N° 96 - jueves 22 de mayo de 2025

2. la funcion de instruccién de los expedientes tramitados en el dmbito de la disciplina
urbanistica estara encomendada a la Vicesecretaria. En caso de abstencian o recusacion, podré
ser asumida por la Secretaria General. Son funciones de la instruccién:

a. Realizar de oficio cuantas actuaciones resulten necesarias para el examen de los
hechos, recahando los datos e informaciones que sean relevantes para determinar, en
su caso, la existencia de responsabilidades susceptibles de sancién.

b. En su caso, proponer la adopcion de medidas cautelares.
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c. Acordar la apertura de un periodo de prueba.

d. En su caso, rechazar de forma motivada la practica de aquellas pruebas que, en su
caso, hubiesen propuesto aquéllos, cuando sean improcedentes de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 137.4 de fa LRIAP-PAC.

e. Valoracion de las pruebas practicadas en la que se fijardn de forma motivada los
hechos, especificandose los que se consideren probados y su exacta calificacion
juridica, se determinard la infraccién que, en su caso, aguéllos constituyan y la persona
0 personas que resulten responsables, especificandose la sancién que propone gue se
imponga y las medidas provisionales que se hubieran adoptado, en su caso, por el
6rgano competente para iniciar el procedimiento o por el instructor del mismo; o bien
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—
se propondrd la declaracién de no existencia de infraccion o responsabilidad. S
el
. g N
f. Formular propuesta de resolucién. —
©
=
g. Abrir el periodo de audiencia al interesado. &
a
h. Cursar la propuesta de resolucion al érgano competente para resolver.
i. Proponer al érgano competente de la Administracién dar cuenta al Ministerio Fiscal -
de los actos constitutivos de delito o falta, suspendiendo la instruccion del S
. ((o]
procedimiento. 3
2
3. La instructora, en el ejercicio de sus funciones puede recabar el apoyo de los técnicos S
asesores. 0
@
. . N . . [T o
4. Las funciones de Secretaria de los expedientes tramitados en materia de disciplina o
4 oar . N . . - .z m
urbanistica, serd asumida por la Vicesecretaria, correspondiéndole la elaboracién de los i
informes juridicos preceptivos y la fe pablica de los actos y acuerdos adoptados. En caso de 5

abstencién o recusacion la funcion de Secretaria podré ser asumida por la Secretaria General.

N° 96 - jueves 22 de mayo de 2025
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4 TITULO Ill: METODOLOGIA
Articulo 7. Principios infermadores de la actividad de inspeccion.

1. La Inspeccién actuard conforme a los principios de especializacién, unidad funcional,
colaboracién y cooperacién interadministrativas, eficacia, jerarqufa, objetividad, diligencia y
profesionalidad, con sometimiento pleno a la ley y al derecho, y con sujecion a los criterios
técnicos establecidos por el presente Plan de Inspeccidn y bajo las 6rdenes de servicio del
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Alcalde.

2. La actividad inspectora responderé al principio de trabajo programado, sin perjuicio de la —
que, por su trascendencia y urgencia, exijan necesidades sobrevenidas o denuncias no o
. - . ©°
incluidas en la programacion. ®
©
3. El personal inspector en el ejercicio de sus funciones gozara de plena autonomia en los £
términos del articulo 13 del presente Plan; especialmente, se garantizara su independencia &

frente a cualquier tipo de injerencia indebida.
Articulo 8. Principio de confidencialidad de la documentacién. o
N
- . . . , . o
La documentacién con origen y destino en la Inspeccidén deberd tener garantizada su ©
confidencialidad, a cuyo efecto el Registro de la Inspeccion, previsto en el presente Plan, g
estableceran los mecanismos que garanticen aquélla, de acuerdo con lo dispuesto en la §
normativa reguladora de la proteccién de datos de caracter personal. %
: N a
Articulo 9.- Desarrollo de la Planificacién.- o
[a]
1. El Alcalde ejecutara y desarrollard la planificacién general mediante la programacién de las g
O

correspondientes érdenes de servicio que atenderan a alguno o varios de los criterios gue, sin
constituir prelacion, se enumeran:

a. La trascendencia o repercusién juridica, social y econdmica de los asuntos objeto de
la actuacién.

b. El efecto de prevencién general y especial que se pretenda obtener con la actuacion
inspectora.

c. La consideracidn territorial de las actuaciones a desarrollar.

d. Beneficio econdmico perseguido por las infracciones de ordenacion del territorio,
urbanismo o vivienda.
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2. En atencién a la eficacia de la actuacién inspectora, las 6rdenes de servicio dictadas en
desarrollo de la planificacidn general no serdn objeto de publication.

3. El Alcalde podrd seleccionar indicadores de cantidad y calidad, de modalidades de infracci6n,
de cardcter sectorial, de dimensién o afeccién territorial u otros, a los efectos del seguimiento y
evaluacion de las érdenes de servicio dictadas en desarrollo de la planificacion general.

Articulo 10.- Consideracion de agentes de la autoridad.

1. De conformidad con la Disposicién adicional cuarta de la Ley 13/2005, de 11 de noviembre y
art. 32 del RDU, en el ejercicio de sus funciones el personal inspector tiene el cardcter de
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agente de la autoridad a todos los efectos, de modo que los particulares, los funcionarios y las
autoridades deberan prestar a aquéllos el apoyo y colaboracién que precisen en el desarrolio
de sus actuaciones.

2. De conformidad con lo dispuesto en la disposicidn adicional cuarta de la Ley 13/2005, de 11
de noviembre, los inspectores podran recabar, en el ejercicio de sus funciones, el auxilio y
colaboracién de las Fuerzas y Cuerpos de Seguridad.

Articulo 11.- Facultades del personal inspector.
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1. En el ejercicio de sus funciones, el personal inspector estd facultado, en Jos términos
establecidos por el articulo 179, apartados 3 y 4, de la Ley 7/2002, de 17 de diciembre;

Disposicién Adicional Cuarta de la Ley 13/2005, de 11 de noviembre, y de conformidad con el by
art. 32 del RDUA para: k)
3
a. Entrar en el lugar objeto de inspeccién y permanecer en él. Cuando tal lugar <
constituya domicilio, el inspector o inspectora habrd de recabar el consentimiento de =y
su titular o resolucién judicial que autorice la entrada cn el mismo. El personal de o
apoyo sélo podrd entrar libremente en los lugares inspeccionados cuando acompafie al
personal inspector en el ejercicio de sus funciones. La identificacién de los inspectores
e inspectoras debera efectuarse al inicio de la visita de comprobacién o con g
posterioridad a dicho inicio, si asi lo exigiera la eficacia de la actuacién inspectora. =
.z » . . < . o
Cuando la actuacién lo requiera, el inspector o inspectora actuante podra requerir la 5
inmediata presencia de quien esté al frente de la obra o actividad inspeccionada en el S
momento de la visita. %
. . : o
b. Hacerse acompafar durante la visita por el personal de apoyo preciso para la 8
actuacién inspectora. i
>
O

c. Proceder a practicar cualquier diligencia de investigacién, examen o prueba que
consideren necesario.

d. Recabar y obtener la informacion, datos o antecedentes con trascendencia para la
funcién inspectora, respecto de quien resulte obligado a suministrarlos.

e. La informacién serd facilitada por la persona o entidad requerida mediante
certificacién de la misma o mediante acceso del inspector o inspectora actuante, que
podra ser acompafiado por el personal de apoyo preciso, a los datos solicitados en las
dependencias de aquella, segin se determine en el requerimiento, levantdandose la
correspondiente diligencia.

f. Adoptar, en supuestos de urgencia, las medidas provisionales que considere
oportunas al objeto de impedir que desaparezcan, se alteren, oculten o destruyan
pruebas, documentos, material informatizado y demds antecedentes sujetos a examen,
en orden al buen fin de la actuacién inspectora, de conformidad con lo previsto en el
articulo 72 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen lJuridico de las
Administraciones Pablicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

N° 96 - jueves 22 de mayo de 2025

g. Proponer a las Administraciones y autoridades competentes para su adopcién, las
actuaciones o medidas que juzguen convenientes que favorezcan el cumplimiento de la
ordenacién territorial y urbanistica.
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h. Emitir los informes que procedan en relacién con el cumplimiento de la normativa
en materia territorial y urbanistica.

2. La negativa no fundada o el retraso injustificado a facilitar la informacién solicitada por los
inspectares e inspectoras constituird obstaculizacién del ejercicio de la potestad de inspeccién
y tendrd la consideracién de infraccion administrativa, en su caso disciplinaria. Lo anterior se
entenders sin perjuicio de las consecuencias que, en su caso, se derivaran en el orden penal.
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Articulo 12.- Deberes dei personal de Inspeccién.

1. En el ejercicio de sus funciones, los inspectores e inspectoras gozaran de plena autonomia y
tendrdn, a todos los efectos, la condicion de agentes de la autoridad, y estaran facultados para

todo aquello recogido el art. 32.3 del RDU. N

(]

. . ey °©

2. Los inspectores y las inspectoras ejercerdn sus funciones provistos de un documento oficial T

que acredite su condicién. ©

2

Articulo 13. Autonomia técnica del personal Inspector. o
El personal inspector desarrollard sus funciones con autonomia técnica, sin perjuicio del

cumplimiento de las instrucciones y directrices técnicas establecidas por el Alcalde; del -

cumplimiento en plazo de las érdenes de servicio que se le impongan y del sometimiento a los s

. . . > . . ©

controles de rendimiento o de cumplimiento de los objetivos que se puedan estahlecer por el 2

Alcalde. =2

S

Articulo 14. Inicio de las actuaciones inspectoras. %

) . iy S a

Las actuaciones de inspeccidn se podrdn iniciar: o

[a]

a. Con cardcter general, en desarrollo de la planificacion y programacién de inspeccion, g

O

por orden de servicio del Alcalde.

b. Por acuerdo del Alcalde, con ocasion de los informes a los que se hace referencia en
el articulo 23 del presente Plan.

c. Por acuerdo del Alcalde, por propia iniciativa, a peticiéon razonada de otros érganos o
por denuncia.

d. Por propia iniciativa del personal inspector, cuando asi lo exija la eficacia y
oportunidad de la actuacion inspectora, en el marco de la planificacién y programacién
vigente, previa autorizacion del Alcalde.

Articulo 15. Denuncias.

N° 96 - jueves 22 de mayo de 2025

1. En los supuestos en que se presente denuncia, a los efectos de comprobar si concurren
Indicios suficlentes de veracldad o exactitud en los hechos denunciados, el Alcalde podrd
requerle del denunciante gue ratifique, amplic o concrete ef contenido de ks denuncia.

2. Mediante Resolucién motivada del Alcalde, no seran tomadas en consideracién -y por ende,
no daran lugar al inicio de actuaciones- las denuncias manifiestamente infundadas,
ininteligibles o andnimas, asi como aquéllas sobre las que exista sospecha fundada de que han
sido presentadas con objeto de obstaculizar la actuacidon inspectora planificada o en curso.

3. La toma en consideracion de las denuncias determinard su inclusién en el desarrolio de la
programacidn en funcién de la ponderacidn de los objetivos ya incluidos en la misma.
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Articulo 16. Ordenes de servicio.

1. De conformidad con lo dispuesto en el articulo 14 del presente Plan, el sefialamiento de
actuaciones concretas al personal inspector se materializard en érdenes de servicio.

2. Las érdenes de servicio se formularan por escrito y contendran los datos de identificacion de
las actuaciones asignadas, en la forma que se disponga.
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3. El personal inspector destinatario de una orden de servicio, sin perjuicio de adoptar las
medidas que procedan, emitird informe comprensivo del resultado de la actuacién asignada
una vez finalizada.

—

N

re “ I )

Articulo 17. Modalidades de actuacién. >

—

1. Para el ejercicio de sus funciones, el personal inspector y el personal a su servicio podrd S

valerse de cualesquiera medios que consideren convenientes y en Derecho procedan, y en E’
particular de:

articulo 11.a) del presente Plan. &

o

(e}

b. Comprobacién de datos, informes o antecedentes obtenidos de otros 6rganos, S

personas fisicas y juridicas, publicas o privadas, por los procedimientos legalmente g

establecidos y de conformidad con lo dispuesto en el articulo 11.d} del presente Plan. E

7

c. Declaraciones de fas personas o entidades inspeccionadas o cualquier titular de un %'.

derecha o interés legitimo en el resultado de la actuacién inspectora. o

i

2. El personal inspector podré utilizar cualesquiera medios técnicos que disponga para dejar 5

constancia del desarrollo y los resultados de la actividad inspectora, de acuerdo con la
normativa que en cada caso resulte de aplicacion.

3. Las actuaciones de inspeccion, cualquiera que sea la forma en que se inicien, podran
proseguirse o completarse con otra u otras de las modalidades de actuacién definidas en el
apartado 1, si se estima necesario para la adecuada conclusion de la actuacién inspectora.

4. Cuando de las actuaciones inspectoras resulte la existencia de elementos de conviccidn
suficientes para la exigencia de responsabilidades sancionadoras, del restablecimiento del
orden juridico perturbado o de la reposicién de la realidad fisica alterada, ello dard lugar a la
iniciacién del correspondiente procedimiento administrativo, que se regira por la normativa
general y por la sectorial que en cada caso resulte aplicable. Los procedimientos de
restablecimiento del orden jurldico perturbado y reposicion de la realidad fisica alterada se
regiran por lo dispueste en la normativa general de procedimiento administrativo y en la
normativa sectorial en materia de ordenacidn del territorio y urbanismo.

N° 96 - jueves 22 de mayo de 2025

a. Visita a los lugares objeto de inspeccion de conformidad con lo dispuesto en el

Los procedimientos sancionadores, se regiran por lo dispuesto en la normativa general de
procedimiento administrativo y en la nnrmativa sectorial en materia de ardenacion del
territario y urbanismo y en la normativa sectorial de vivienda.

Articulo 18. Caricter de antecedente de las actuaciones inspectoras.

Las actuaciones inspectoras tendran el caracter de antecedente para las sucesivas que se
realicen en relacidn con los hechos objeto de inspeccion.
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Articulo 19. Continuidad de las actuaciones inspectoras.

1. Las actuaciones inspectoras se |levaran a cabo, hasta su conclusion, por el personal inspector
que las hubiese iniciado. En caso de cese, traslado, enfermedad u otra causa justificada en
dicho personal funcionario, su superior jerdrquico podrad atribuirlas a otro inspector o
inspectora, notificdndolo al sujeto inspeccionado.

2. Iniciadas las actuaciones inspectoras, el Alcalde podrd disponer, en cualquier momento, fa
incorporacion de personal inspector o de apoya cuando su dificuftad o duracién lo aconseje.
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3. Si on el curso de las actuaciones, a juicio del Alcalde, el inspector o inspectora actuante
incurriese injustificadamente en demora, su actuacién no respondiese al nivel técnico exigible,

se desviase manifiestamente de las normas e instrucciones que rigen la funcién inspectora, o N

incurriere en causa de abstencién, sera relevado de dicho asunto, notificindose esta incidencia 3

al sujeto inspeccionado. Todo ello sin perjuicia de las posibles consecuencias disciplinarias que S

. . ©

pudieran derivarse. c

(=]

@

Articulo 20. Adopcién de medidas provisionales. o
La Inspeccion reflejara la adopcidn de las medidas provisionales a que hace referencia la letra

e} del articulo 11 del presente Plan, con indicacidn de los bienes, obras o materiales a que ]

dichas medidas afecten, el diligencia que se hard constar en el expediente correspondiente que 3

. V4 Y <) z . v v @

obre en Registro de la Inspeccién y se notificard a las personas interesadas. Dichas medidas de g

caracter provisional deberan ser proporcionadas y no causar perjuicios de imposible o dificil N

reparacién a los interesados ni implicar violacién de tos derechos amparados pot las leyes. "

n

Articulo 21. Capacidad de obrar ante la Inspeccién. %

[a]

La capacidad de obrar y representacién ante la Inspeccién y su acreditacién se rige por las g

O

normas de derecho privado y por lo dispuesto en los articulos 30 y 32 de la Ley de Regimen
Juridico de las Administraciones Puhlicas y del Procedimiento Administrativo Comun. Las
personas juridicas, de naturaleza publica o privada, actuaran por medio de quienes, al tiempo
de a actuacioén inspectora, ocupen los 6rganos de su representacion o la tengan conferida. Se
presumird otorgada autorizacién a quien comparezca ante la Inspeccidn para actos de mero
tramite que no precisen poder de representacion del sujeto obligado.

Articulo 22, Documentos generados por las actuaciones inspectoras.

Las actuaciones de la Inspeccién se documentarin en informes, actas de inspeccion,
comunicaciones y diligencias.

Articulo 23. Informes. Concepto y alcance.

N° 96 - jueves 22 de mayo de 2025

Como consecuencia de orden superior ¢ de oficio, la Inspeccion podra emitir informes técnicos
-que podran ser de mera constatacion de hechos, o incluso valorativos- sobre la adecuacién a
la normativa de aplicacién de las circunstancias de cualquier supuesto de hecho en materia de
Ordenacién del Territorio, Urbanismo y Vivienda.
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Articulo 24, Actas.
1. Concepto y alcance.

a. Son actas de la Inspeccién aquellos documentos en los que se recoge el resultado de
una concreta actuacion inspectora de vigilancia y comprobacion de la normativa
vigente en materia de ordenacion del territorio, urbanismo y vivienda.

b. Las actas de la Inspeccidn, que ostentan el cardcter de documentos publicos, gozaran
de presuncién de veracidad respecto de los hechos reflejados en ellas que hayan sido
constatados directamente por los inspectores e inspectoras, sin perjuicio de las
pruebas que, en defensa de sus derechos o intereses, puedan sefialar o aportar las
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personas interesadas. S

3

2. Contenido. ®

—

. b . . . . . ’ (U

a. Sin perjuicio de las especialidades de cada tipo de actas, en ellas se reflejaran los =3

siguientes datos: &
- Fecha, hora y lugar de la actuacidn.

- Identificacidn y firma del personal inspector actuante y de las personas ante ]

las cuales se extiendan. §

o

- Identificacién, en la medida de lo posible, de la parcela, finca, urbanizacién, £

ra o . . . - o

edificacién, obra, uso (a efectos de la normativa de ordenacién territorial, N

urbanistica o de vivienda), instalacion, vivienda objeto de la inspeccién, 0

elementos esenciales de la actuacidn de ordenacidn territorial, urbanlstica o de 3

s e o ' . . [a]

vivienda de la cual convenga dejar constancia, de su titular, asi como la de 0

aquellas personas directamente relacionadas con el objeto de la inspeccién, en 5

cuya presencia se realiza la misma.
- Motivo de la inspeccién.
- Hechos sucintamente expuestos y elementos esenciales de la actuacion.

- Las manifestaciones o aclaraciones realizadas por las personas ante las que se
entiendan las actuaciones, o por sus representantes,

- La diligencia de notificacidn a la persona interesada.

b. Para la mejor acreditacion de los hechos recogidos en las actas, se podréd anexionar a
las mismas cuantos documentos o copias de documentos, publicos o privados, planos,
fotografias u otros medios de constatacién se consideren oportunaos.

N° 96 - jueves 22 de mayo de 2025

¢. Mediante Orden de |a Alcaldia serdn aprobados los modelos oficialcs de actas.
3. Formalizacién.

a. Las actas se extenderdn por triplicado y se cumplimentaran en los modelos oficiales
en presencia, en su caso, de las personas ante 1as que se extiendan.

b. Las actas serdn firmadas por el personal inspector actuante, en su caso, por el
personal de apoyo y por las personas ante las que se extiendan, quedando las mismas
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notificadas en dicho acto mediante copia del acta con levantamiento de la
correspondiente diligencia de notificacion.

c. La firma del acta no implica la aceptacién de su contenido, ni de la responsabilidad
en la que pueda haber incurrido la persona presuntamente infractora, excepto cuando
asi lo hubiera reconocido expresamente en el acta.

d. En el supuesto de que la persona ante quien se cumplimente el acta se niegue a
firmarla, o a recibir su copia, se hard constar este hecho mediante diligencia en la
misma, con expresion de los motivos aducidos por el compareciente, especificando las
circunstancias del intento de notificacién, y en su caso, de la entrega.
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e. la falta de firma de la diligencia de notificacion del acta no exonerard de S

responsahilidad, ni destruira su valor probatorio. =

2

4. Clases. o

=

. 7 . v . 2

El personal inspector actuante levantard la correspondiente acta tras cada actuacion inspectora &

realizada, expresando en todo caso su resultado, pudiendo ser:

a. Actas de conformidad con la normativa de ordenacidn del territorio, urbanismo y

.. (%]

vivienda. S

]

Las actas de conformidad se formalizardn cuando de la actuacion inspectora no se g

observe ni detecte ninguna posible infraccidn del ohjeto de la inspeccion respecto de la S

normativa sobre ordenacion del territorio, urbanismo y vivienda. )

n

b. Actas de obstruccién al personal inspector por parte de la persona inspeccionada, su %

representante o por personas que tenga empleadas. E

>

O

- Las actas de obstruccién se formalizaran cuando se produzca ésta por parte
de la persona inspeccionada, su representante 0 por persanas gue tenga
empleadas, segtin se detalla en el apartado siguiente.

- En el acta donde se recoja la consideracién de obstruccién respecto de la
actitud observada durante la actuacién inspectora, se reflejara la negativa, el
obsticulo o resistencia a la actuacién inspectora, con expresién de las
circunstancias en las que aquélla acontece.

c. Actas de infraccion.

- las actas de infraccion se formalizardn respecto de las actuaciones
inspectoras en que se aprecien posibles infracciones de la normativa sobre
ordenacion del territorio, urbanismo v vivienda, a excepcion de la contemplada
en el articulo anterior.

N° 96 - jueves 22 de mayo de 2025

- Se reflejaran, en la medida de lo posible, ademas de los datos citados en el
articulo 24.2, la identificacién de la persona presuntamente infractora, con

referencia a la razén de su responsabilidad, los hechos relevantes a efectos de <

tipificacién de la infraccidn, diligencias inspectoras que se hayan practicado y s

2 . . (NE]

los demdas medios utilizados para la comprobacién y esclarecimiento de los 8

hechos. o

<

@)

Z

=

@)

(a4

o

S

L

[a)

—

<

= — 9]
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- Se recogeran en el acta de infraccidn las medidas provisionales a que hace
referencia la letra e) del articulo 11 del presente Plan, en su caso adoptadas
por el inspector actuante.

5. Comunicacién de las actas.

Las actas de la inspeccién, formalizadas con todos sus antecedentes y, en su caso, anexos,
deberdn, sin perjuicio de la constancia en el correspondiente expediente que obre en el
Registro de fa Inspeccién, comunicarse de inmediato por el personal inspector actuante al
Alcalde para su conocimiento y a los efectos de la tramitacidn que en cada caso corresponda.
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Articulo 25. Comunicaciones.

—
1. Son comunicaciones aquellos documentos a través de los cuales fa Inspeccidn se relaciona S
unilateralmente con cualquier persona en el ejercicio de sus actuaciones inspectoras. _§
2. En las comunicaciones la Inspeccion podrd poner los hechas o circunstancias de %
trascendencia inspectora en conocimiento de las personas interesadas en las actuaciones, asi &
como efectuar a éstos las citaciones o requerimientos que procedan.
3. Las comunicaciones seran notificadas a las personas interesadas, en la forma prevista por la
Ley 39/2015, de 1 de octubre, g

((o]
Articulo 26. Diligencias. §

N
1. Son diligencias los documentos que se extienden en el curso de la actuacién inspectora para 8.
hacer constar cualquier hecho, circunstancia o manifestacion con relevancia para la inspeccién, %
que no sea objeto de informe, acta o comunicacién. Las diligencias tienen naturaleza de %
documento publico y constituirdn la prueba de los hechos que motiven su formalizacién, a no @
ser que se acredite lo contrario. %

2. Las diligencias seran firmadas por el personal inspector actuante y por la persona con la que
se entiendan las actuaciones. Si ésta se negara a firmar la diligencia, o no puede hacerlo, se
hard constar tal circunstancia en la misma. Cuando de la naturaleza de las actuaciones
recogidas en la diligencia no se requiera la presencia de persona alguna, la diligencia se firmaré
unicamente por el Inspector o Inspectora actuante.

3. De las diligencias que se extiendan se entregara siempre un ejemplar a la persona con que se
entiendan las actuaciones, y cuando ésta no estuviera presente tal notificacion se realizard en
la forma establecida por la Ley 39/2015, de 1 de octubre.

Articulo 27. Registro de Inspeccion.

1. El Registro de la Inspeccion de Ordenacion del Territorio, Urbanismo y Vivienda que se crea
por la presente norma, es el instrumento de constancia oficial de las actas de inspeccion y
demds documentos emitidos por la Unidad de Inspeccion con ocasién de las actividades
inspectoras.

N° 96 - jueves 22 de mayo de 2025

2. Cada inspector o inspectora serd responsable de promover Ja inmediata anotacién del
contenido de los documentos que emita en la seccién que corresponda al Registro de la
Inspeccion de Ordenacion del Territorio, Urbanismo y Vivienda.

3. Por Resolucion del Alcalde se determinard el personal funcionario a quien corresponda la
llevanza y cuidado del Registro en la forma prevenida por dicho érgano.
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4, €l personal Inspector conservara copia de todos los documentos que se hayan formalizado
como consecuencia de sus actuaciones.

Articulo 28. Estructura del Registro.

1. El Registro de la Inspeccidn de Ordenacién del Territorio, Urbanismo y Vivienda se gestionara
por la Unidad de Inspeccion de forma concentrada y estara constituido por:
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a. El Libro Diario, donde se anotard la documentacion recibida o emitida en relacion
con la actividad inspectora.

b. El Libro Registro, donde se anotaran todos los procedimientos y actuaciones N
administrativas a que pueda dar lugar la actuacién inspectora. Dichas anotaciones S
seran expresivas del objeto, de la fecha de inicio, tramites mds relevantes y fecha de (c\‘s
terminacion. =
(o))
&
2. El Libro Registro constara de las siguientes secciones:
a. Seccion de Ordenacién del Territorio y Urbanismo.
(%]
b. Seccidn de drdenes de servicio e instrucciones. S
2
c. Seccion de informes. &
) S
d. Seccidn de otros. o
7
3. El Alcalde podra decidir, mediante Resolucién, la apertura de nuevas secciones, asf como la %'_
refundicion o supresion de las existentes. ol
0
4, Los Libros gue constituyan el Registro consistiran en soporte informatico, con sometimiento 5

a la normativa general reguladora de la materia.

5 DISPOSICIONES TRANSITORIAS. DISPOSICION TRANSITORIA UNICA

La normativa contenida en el presente Plan de Inspeccidn se aplicara a los expedientes
incoados con fecha posterior a su entrada en vigor.

6 DISPOSICIONES FINALES. DISPOSICION FINAL UNICA. ENTRADA EN VIGOR.

El presente Plan de Inspeccién entrard en vigor el dia siguiente al de su publicacién en el
Boletin Oficial de la Provincia de Sevilla.
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