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ACUERDO DE GERENCIA g
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©
APROBACION DE BASES ESPECIFICAS POR LAS QUE SE REGIRA LA a
CONVOCATORIA PARA LA PROVISION, POR PROMOCION INTERNA VERTICAL, DE 2 g
PLAZAS CORRESPONDIENTES A LA CATEGORIA PROFESIONAL DE AUXILIAR g:’f’
ADMINISTRATIVO — (GRUPO ECONOMICO IlI) DE PRODETUR MP SAU (OEP 2022 y
2023).
Las presentes bases se aprueban de conformidad con las bases generales aprobadas por el ©
consejo de Administracién de PRODETUR MP, SAU de fecha 19 de julio de 2024 (publicadas g
en BOP -149 de 1 de agosto de 2024) y que rigen este procedimiento, y por el Acuerdo de =
Gerencia de PRODETUR MP SAU de fecha 3 de enero de 2025. g
(o))
\C
» Denominacion de la plaza: AUXILIAR ADMINISTRATIVO/A. &
= Ndmero de plazas: 2
=  Grupo: Il
» Requisitos: Reservada para personal laboral fijo de PRODETUR MP SAU (conforme
lo establecido en el art.16.2.a) de la Ley 5/23, de 07 de junio, de la Funcion Publica de §
Andalucia), perteneciente al grupo I, en los que concurran, ademas de los requisitos S
recogidos en las bases generales y el de titulacion, el de contar con una antigiiedad 2
de, al menos, dos afios de trabajo activo en PRODETUR MP, SAU. §
» Titulacién exigida: Conforme lo establecido en el Anexo | del convenio colectivo de w
PRODETUR MP SAU sera necesario contar nivel formativo de “Titulo de Graduado 2
Escolar, Certificado de Secundaria, Técnico de F.P. o Formacion Profesional de 1° 8
Grado”. £
Las personas aspirantes con titulaciones obtenidas en el extranjero deberan acreditar 3

gue estan en posesion de la correspondiente convalidacion o de la credencial de
homologacién a titulo habilitante espafiol, o certificado de su equivalencia a la
titulacion.

» Sistema de seleccién: Concurso-oposicion.

En todo caso, se estara a lo dispuesto en las anteriormente referidas bases generales que
rigen este proceso selectivo de promocion interna vertical.

1. Fase de oposicion.

La fase de oposicion tendra una puntuacién maxima total de 20 puntos, constara de dos
ejercicios, todos ellos comunes para todas las personas aspirantes y de caracter obligatorio y
la calificacion definitiva de esta fase sera la suma de las puntuaciones obtenidas en ambos
ejercicios.

N° 4 - miércoles 08 de enero de 2025

Tal y como se recoge en la base sexta 3.1.C) de las bases generales por las que se rige este
procedimiento, cada uno de los ejercicios de la fase de oposicion sera obligatorio y seran
calificados por el Tribunal otorgando una puntuacion comprendida en una escala de 0 a 10
puntos, debiendo obtener las personas aspirantes un minimo del 50% del total de los puntos
asignados a la fase de oposicion para considerar superada esta fase del proceso selectivo y
acceder a la fase concurso (valoracion de méritos).).
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o
Se establece un plazo improrrogable de cinco (5) dias habiles, contados a partir del siguiente 5]
al de la insercion del correspondiente anuncio en la Sede Electronica S
(www.sedeelectronicadipusevilla.es) de la Diputacion Provincial de Sevilla, dentro del 9
apartado creado al efecto “OEP Promocion Interna PRODETUR”, para la realizacion de o
alegaciones, en su caso, a las calificaciones que se publiquen correspondientes a cada uno ©
de los ejercicios de la fase de oposicién. >
o
1.1. Primer ejercicio (teérico): maximo 10 puntos
Ejercicio tipo test del temario adjunto a la convocatoria (Anexo | — grupo I: Comunes y grupo <
II: Especificas) con 14 preguntas, mas 5 preguntas de reserva, con cuatro (4) respuestas 2
alternativas, de las cuales solo una sera la correcta. o
=)
. , L, L, \C
No se penalizaran las respuestas erroneas y no puntuaran las respuestas en blanco. o
No habra opciones del tipo: “todas son correctas” o “no son correctas ninguna de las
anteriores”.
3
Este ejercicio se valorara con una puntuacion de 0 a 10 puntos. e
o
o
El tiempo minimo para la realizacion de este ejercicio sera de veinticinco minutos (25). §
N
L
@
1.2. Sequndo ejercicio (préctico): ol
om
Ejercicio practico tipo test del temario adjunto relativo al grupo Il: Materias Especificas (del Lg
Anexo 1), con 7 preguntas, mas 5 preguntas de reserva, con tres (3) respuestas alternativas, (S
de las cuales solo una sera la correcta.
No se penalizaran las respuestas errobneas y no puntuaran las respuestas en blanco. S
(3]
No habra opciones del tipo: “todas son correctas” o “no son correctas ninguna de las g
anteriores”. o
(]
. .. pa .z g
Este ejercicio se valorara con una puntuacion de 0 a 10 puntos. o
o
(9]
El tiempo minimo para la realizacion de este ejercicio sera de veinte minutos (207). <
(&}
@
E
2. Fase de concurso. <
(=)
Z

Finalizada la fase de oposicion, el Tribunal requerira a las personas aspirantes que la hayan
superado para que, en el plazo maximo de cinco (5) dias héabiles a partir del dia siguiente a la
publicacién por el Tribunal de los resultados de la fase de oposicion, accedan a la Sede
Electrénica de la Diputacion Provincial de Sevilla www.sedeelectronicadipusevilla.es, dentro
del apartado creado al efecto “OEP Promocion Interna PRODETUR” y adjunten la
documentacién acreditativa de los méritos correspondientes a la fase de Concurso y que
fueran enumerados/identificados en la solicitud de participacion. Y en el caso de utilizar
cualquiera de los otros medios contemplado en el Art. 16.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre,
lo comunicara necesariamente dentro del plazo de los dos (2) dias habiles posteriores a la
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presentacion de dicha subsanacion mediante correo electronico g
(recursoshumanos@prodetur.es), al Departamento de Recursos Humanos. S
%
8
2.1. Experiencia profesional en PRODETUR MP SAU o
k=)
Este criterio de valoracion tendrd una puntuacion maxima de 15 puntos. T
Se ponderara con la maxima puntuacion la vida laboral del candidato con mas antigliedad
(contada en dias) y las demas aplicando el sistema de regla de tres directa, conforme a la
siguiente formula: =
o
1 5*VL Donde: E
X 15 = méaxima puntuacion. =)
VL VL X = Vida laboral que se estéa valorando. o
co VL « = Vida laboral del candidato con mas antigtiedad.
« Acreditacion: Los candidatos deberan aportar vida laboral actualizada.
(30)
o
Nota: Para el caso de trabajadores provenientes de los extintos “Patronato de Asesoramiento S
Econémico”, “Patronato Provincial de Turismo” y la Sociedad “Turismo de la Provincia de 8
Sevilla SA” que fueron objeto de fusion por absorcion de PRODETUR MP SAU (antes §
denominada SEVILLA SIGLO XXI, SA) en 2006, se considerara como inicio de experiencia I
profesional en PRODETUR MP SAU la fecha de inicio de contrato en dichos organismos. %
o
- . . (o)
2.2. Cursos de formacion y perfeccionamiento:. @
L
>
Este criterio de valoracion tendrd una puntuacién maxima de 15 puntos. )
Se valorara la participacién, como alumno, en cursos relacionados directamente con la plaza -
ala que se opta y cuyos contenidos estén directamente relacionado con las funciones propias §
de la plaza a la que se pretende acceder. Se valorara conforme al siguiente criterio: o
(]
— Cursode 300 horas o mas .........coceeeeneennnn. ... 5 puntos 2
— Cursoentre 100y 299 horas .........cccceeevennnnnn. 2 puntos ;
— Cursos entre 50 horas y 99 horas................. 1 puntos ©
— Cursos entre 25 horas y 49 horas............... 0,50 puntos ?
— Cursosdemenosde 25horas............ccc.u.... 0,25 puntos 3
@
« Acreditacion: Diplomas acreditativos donde conste: nombre del trabajador, titulo de la accion =
formativa, programa desarrollado y en n°® de horas lectivas del curso. ~
Z

En aquellos cursos en los que no consten las horas o carezcan de contenido se aplicara la
valoracion minima. Los cursos generalistas que no tengan relacion directa con las
caracteristicas de la plaza convocada, no se tomaran en consideracion y por consiguiente no
se valoraran.

Para la acreditacién de estos méritos se debera aportar copia o fotocopia del/los titulos/s
acreditativo/s, en la que debe de figurar la leyenda “se corresponde fielmente con su original”
y firmada por el/la aspirante.
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Aquellos méritos de entre los alegados, que no resulten debidamente justificados, de g
conformidad con lo establecido en estas bases, no seran valorados. S
(3]
El plazo para presentar alegaciones frente a las puntuaciones obtenidas en la fase de g
concurso sera de cinco (5) dias habiles a partir del dia siguiente a la publicacién en Sede o
Electronica de la Diputacion de Sevilla de las puntuaciones obtenidas en esta fase. >
o
3. Puntuacion final.
La calificacién definitiva maxima sera de 20 puntos y se trabajara con una aproximacion de ©
dos decimales. °
©
El resultado final se obtendra aplicando la siguiente formula: é
o
[(ejercicio 1 + ejercicio 2)*0,55] +[(baremacién 1 + baremacion 2)*0,45]
En caso de empate en la puntuacion final, el orden se establecera atendiendo a lo establecido
en la base SEXTA. SISTEMA SELECTIVO, DESARROLLO Y CALIFICACION DE LAS Q
PRUEBAS punto 3.3 de las bases generales por las que se rige este procedimiento. <
o
o
Se establece un plazo improrrogable de cinco (5) dias habiles, contados a partir del siguiente §
al de la insercion del correspondiente anuncio en la Sede Electrénica N
(www.sedeelectronicadipusevilla.es) de la Diputacion Provincial de Sevilla, dentro del %
apartado creado al efecto “OEP Promocion Interna PRODETUR” para la realizacién de ol
alegaciones, en su caso, a las calificaciones definitivas del proceso selectivo. @
L|>J
@)
L0
N
o
N
%
(]
2
(]
%
<)
o
3
3]
@
E
<
P
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ANEXO |
AUXILIAR ADMINISTRATIVO (promocion interna vertical)

GRUPO | - MATERIAS COMUNES
1. La Constitucion Espafiola: Derechos y Deberes Fundamentales.

2. La Diputacion Provincial de Sevilla: Organos de Gobierno.

GRUPO Il - MATERIAS ESPECIFICAS

3. PRODETUR MP SAU: Personalidad Juridica y Organizacion (Area de Empresa, Turismo
y Formacion).

4. El procedimiento administrativo coman de las Administraciones Publicas: El registro y la
notificacion.

5. Ley de Contratos del Sector Publico: Tipos de contratos y umbrales de contratacion.
6. El personal al servicio de la Administracion Publica: Concepto y clases.

7. Microsoft Office 365- Procesador de texto: Word.

8. Microsoft Office 365-Hoja de célculo: Excel.

9. Microsoft Office 365-Gestor de correo electrénico: Outlook.

10. Nociones generales de la normativa estatal y autonémica en materia de Igualdad y
violencia de Género.

Lo que se le comunica para su conocimiento y efectos, significAndose que contra este
Acuerdo, que pone fin a la via administrativa, podra interponerse, alternativamente, o recurso
de reposicion potestativo, en el plazo de un mes a contar desde el dia siguiente a la
publicacién del presente anuncio, ante la Gerencia de PRODETUR MP, SAU, de conformidad
con los articulos 123 y 124 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, de Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, o recurso contencioso-
administrativo, ante el Juzgado de lo Contencioso-Administrativo de Sevilla, en el plazo de
dos meses a contar desde el dia siguiente a la publicacién del presente anuncio, de
conformidad con el articulo 46 de la Ley 29/1998, de 13 de julio, de la Jurisdiccion
Contencioso-Administrativa. Si se optara por interponer el recurso de reposicion potestativo,
no se podra interponer recurso contencioso-administrativo hasta que aquél sea resuelto
expresamente o se haya producido desestimacion presunta del recurso de reposicion
interpuesto, sin perjuicio, en su caso, de la procedencia del extraordinario de revision.
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El plazo de presentacion de solicitudes sera de veinte dias habiles a contar desde el siguiente °
al de la publicacion de este Acuerdo en el «Boletin Oficial de la Provincia». Los sucesivos -
anuncios referentes a esta convocatoria, cuando procedan de conformidad con las bases, se >
7 . . . . c
haran publicos en la forma prevista en las propias bases. >
o

En Sevilla a fecha de firma electronica

©

3

Amador Sanchez Martin =

=
Gerente >

o

(30)
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