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ANUNCIO

1°) Por Resoluciones de Alcaldia-Presidencia del Ayuntamiento de Mairena del Aljarafe se
aprueban los siguientes textos:
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Resolucion n.° 11543/2024 de 16 de diciembre de 2024 se aprueba la creacion de la Sede
Electrénica del Ayuntamiento de Mairena del Aljarafe.

Resolucion n.° 11545/2024 de 16 de diciembre de 2024 se aprueba la creacion y 3
funcionamiento del Registro Electronico General del Ayuntamiento de Mairena del Aljarafe. 3
-
Resolucion n.° 11544/2024 de 16 de diciembre de 2024 se aprueba la actuaciones %
administrativas automatizadas del Ayuntamiento de Mairena del Aljarafe: -
2°) Por Resoluciones de Presidencia del Instituto Municipal de Dinamizacién Ciudadana del
Ayuntamiento de Mairena del Aljarafe se aprueban los siguientes textos: o
o
(Co]
Resolucion n.° 403/2024 de 17 de diciembre de 2024 se aprueba la creacion de la Sede N
Electrénica del IMDC. N
N
Resolucion n.° 405/2024 de 17 de diciembre de 2024 se aprueba la creacién y funcionamiento %
del Registro Electrénico General del IMDC. 3
a1]
Resolucion n.° 404/2024 de 17 de diciembre de 2024 se aprueba la actuaciones administrativas '-'>J
automatizadas del IMDC. ©

3°) Por Resoluciones de Presidencia de la Gerencia Municipal de Urbanismo del Ayuntamiento
de Mairena del Aljarafe se aprueban los siguientes textos:

Resolucion n.° 567/2024 de 16 de diciembre de 2024 se aprueba la creacion de la Sede
Electrénica del GMU.

Resolucion n.° 568/2024 de 16 de diciembre de 2024 se aprueba la creacién y funcionamiento
del Registro Electrénico General del GMU.

Resolucion n.° 569/2024 de 16 de diciembre de 2024 se aprueba la actuaciones administrativas
automatizadas del GMU.

N° 246 - viernes 20 de diciembre de 2024

Cédigo Seguro De Verificacién JTYvvl cxQO 6f pZ5gdxzt Q== Estado Fechay hora
Firmado Por Antonio Conde Sanchez Firmado 18/12/2024 11:07:04
Observaciones Pagina 1/19
Url De Verificacién https://portal.dipusevilla.es/vfirmAytos/code/ JTYvvl cxQD 6f pZ5gdxzt Q==

BOLETIN OFICIAL DE LA PROVINCIA DE SEVILLA




GRUTACIG
= e
SEVILLA

Boletin Oficial geia provincia de Sevilla

Ayuntamiento de

Mairena del Aljarafe

“RESOLUCION
Resolucion n°: 11543/2024
Fecha Resolucion: 16/12/2024

En la ciudad de MAIRENA DEL ALJARAFE, el ancejaI-DeIegado del AREA DE HACIENDA,
PATRIMONIO, FUNCION PUBLICA Y MODERNIZACION DE LA AE)MINISTRACION, D. Luis Manuel
Rodriguez de Tembleque Cepeda, ha dictado la siguiente RESOLUCION:

Resolucion de Creacion de la Sede Electrénica del Ayuntamiento de Mairena del Aljarafe.

El articulo 38 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico define la sede
electrénica como aquella direccién electronica disponible para los ciudadanos a través de redes de
telecomunicaciones y cuya titularidad corresponde a una Administracion publica.

El articulo 9 del Real Decreto 203/2021, de 30 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento de
actuacion y funcionamiento del sector publico por medios electrénicos afiade que mediante dicha sede
electrénica se realizaran todas las actuaciones y tramites referidos a procedimientos o a servicios que
requieran la identificacion de la Administracién Publica y, en su caso, la identificacién o firma electronica
de las personas interesadas.

Asimismo, el articulo 10.2 del Real Decreto 203/2021, de 30 de marzo, establece que el acto o resolucion
de creacion de la sede electronica debe publicarse tanto en el Boletin Oficial de la Provincia como en el
Punto de Acceso General correspondientes debiendo incluir el contenido minimo que recoge dicho
articulo.

A la vista de lo anterior, a los efectos de dar cumplimiento a las disposiciones legales, y de conformidad
con el articulo 10 del Real Decreto 203/2021, de 30 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento de
actuacion y funcionamiento del sector publico por medios electrénicos y de acuerdo con las competencias
atribuidas a la Alcaldia y recogidas en el articulo 21 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las
Bases del Régimen Local

RESUELVO

PRIMERO. Crear la sede electronica del Ayuntamiento de Mairena del Aljarafe, como la direccion
electrénica disponible para la ciudadania por medio de redes de telecomunicaciones con arreglo a las
siguientes caracteristicas:

— El ambito de aplicacion de la sede electronica sera el Ayuntamiento de Mairena del Aljarafe y
sus entidades u organismos publicos dependientes.

— La direccion de referencia de la sede electrénica sera:
https.//mairenadelaljarafe.sedelectronica.es, y sera accesible tanto directamente como desde el portal de
internet de este Ayuntamiento. Asimismo sera accesible desde el punto de acceso general electrénico.

— La titularidad de la sede electrénica corresponde al Ayuntamiento, siendo responsable de su
gestion y de los contenidos y servicios puestos a disposicion de los ciudadanos, asi como de la
integridad, veracidad y actualizacién de la informacion, el Area de Hacienda, Patrimonio, Funcién Publica
y Modernizacion de la Administracion.

— La relacién de contenidos y servicios existentes en la sede electronica del Ayuntamiento se
regularan en la correspondiente Ordenanza de Administracién Electrénica.

SEGUNDO. Publicar la presente Resolucién en el Boletin Oficial de la Provincia, asi como en el directorio
del Punto de Acceso General Electrénico del Ayuntamiento.”
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“RESOLUCION
Resolucion n°: 11545/2024
Fecha Resolucion: 16/12/2024

En la ciudad de MAIRENA DEL ALJARAFE, el ancejaI-DeIegado del AREA DE HACIENDA,
PATRIMONIO, FUNCION PUBLICA Y MODERNIZACION DE LA AE)MINISTRACION, D. Luis Manuel
Rodriguez de Tembleque Cepeda, ha dictado la siguiente RESOLUCION:

Resolucion de creacion y funcionamiento del Registro Electronico General del Ayuntamiento de Mairena
del Aljarafe

La Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas, en su articulo 16 regula las condiciones de funcionamiento de los Registros Electrénicos
Generales y establece la obligatoriedad de que cada administracion publica implante el Registro
Electrénico General en el que se permita realizar asientos registrales de todo documento que se presente
o se reciba en cualquier érgano administrativo, organismo publico o entidad vinculada o dependiente de
estos.

Asimismo, el articulo 37.1 del Reglamento de actuacion y funcionamiento del sector publico por medios
electrénicos, aprobado por el Real Decreto 203/2021, de 30 de marzo, dispone que cada administracion
publica debera disponer de un Registro Electronico General plenamente interoperable con el de las
demas administraciones publicas, para la recepcion y remision de solicitudes, escritos y comunicaciones.

Estos dos preceptos establecen que los organismos publicos vinculados o dependientes de cada
Administracion podrén disponer de su propio registro electronico plenamente interoperable e
interconectado con el Registro Electrénico General de la Administracion de la que depende.

Indicando que el Registro Electronico General de cada Administracion funcionara como un portal que
facilitara el acceso a los registros electronicos de cada organismo. Tanto el Registro Electrénico General
de cada Administracién como los registros electronicos de cada organismo cumpliran con las garantias y
medidas de seguridad previstas en la legislacion en materia de proteccion de datos de caracter personal.

A su vez, estos Registros Electronicos Generales contaran con el apoyo de las Oficinas de Asistencia en
Materia de Registros a las que corresponde la digitalizacion y la anotacion en el Registro Electronico
General, o registro electrénico de cada organismo o entidad segun corresponda, de las solicitudes,
escritos y comunicaciones en papel que se presenten o sean recibidos en estas y se dirijan a cualquier
organo, organismo publico o entidad de derecho publico de cualquier Administracién Publica.

Las disposiciones de creacion de los Registros Electronicos Generales se publicaran en el diario oficial
correspondiente y su texto integro debera estar disponible para consulta en la sede electrénica de acceso
al registro. En todo caso, las disposiciones de creacion de registros electrénicos especificaran el 6rgano o
unidad responsable de su gestion, asi como la fecha y hora oficial y los dias declarados como inhabiles.
En la sede electronica de acceso a cada registro figurara la relacién actualizada de tramites que pueden
iniciarse en el mismo.

A la vista de lo anterior, de conformidad con el articulo 16 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, 37 del Reglamento de actuacién y
funcionamiento del sector publico por medios electrénicos, aprobado por el Real Decreto 203/2021, de 30
de marzo y de acuerdo con las competencias atribuidas a la Alcaldia y recogidas en el articulo 21 de la
Ley 7/1985, de 2 de abril, requladora de las Bases del Régimen Local

RESUELVO

PRIMERO. Se crea el Registro Electrénico General del Ayuntamiento de Mairena del Aljarafe (Sevilla),
con puesta en marcha el dia 27 de enero de 2025.
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Este Registro sera gestionado por el Area de Hacienda, Patrimonio, Funcién Publica y Modernizacion de
la Administracion.

El acceso al Registro Electrénico General se realizara a través de la sede electrénica del Ayuntamiento
de Mairena del Aljarafe en la direccién electrénica: https:/mairenadelaljarafe.sedelectronica.es
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SEGUNDO. En el Registro Electrénico General se desempefiaran las siguientes funciones:
a) La recepcion de todas las solicitudes, escritos y comunicaciones, asi como los documentos
que les acomparien, que les sean presentados o que se reciban, siempre que se identifique el
emisor del documento y que se dirijan a cualquier érgano, servicio o unidad administrativa del
Ayuntamiento.
b) Igualmente, los ciudadanos podran presentar en el Registro Electronico General del
Ayuntamiento y en las distintas oficinas de asistencia en materia de Registro cuantos escritos y
comunicaciones sean dirigidos a los distintos érganos de las Administraciones Publicas.
¢) La anotacién de asientos de entrada y la anotacién potestativa de los asientos de salida de las
solicitudes, escritos, comunicaciones.
d) La expedicion de recibos de presentacion de las solicitudes, escritos y comunicaciones.
e) La expedicion de copias auténticas de los documentos originales que aporten y deban obrar en
el procedimiento.
f) Cualesquiera otras que se les atribuya legal o reglamentariamente
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TERCERQO. El Registro Electronico General admitira la siguiente documentacion:
a) Documentos electronicos normalizados correspondientes a los servicios, procedimientos y
trémites que se especifiquen en la sede electrénica del Ayuntamiento.
b) Cualquier solicitud, escrito o comunicacion distinta de los mencionados en el parrafo anterior
dirigido a cualquier Administracion Publica.

En la sede electronica del Ayuntamiento se especificaran los tipos de ficheros electrénicos que podran
ser anexados a las solicitudes registradas. En el caso de que el interesado no se ajuste a los formatos y
estandares especificados, se le requerira para que en el plazo de diez dias subsane el defecto advertido.

CVE: BOP-SE-2024-246032

El Registro Electronico General del Ayuntamiento garantizara la constancia, como minimo y en cada
asiento que se practique, de:

a) Caodigo univoco del asiento.

b) La identificacién del interesado.

¢) La fecha y hora de su presentacion o salida.

e) El érgano administrativo remitente, si procede.

f) La persona u 6rgano administrativo al que se envia.

g) Procedimiento con el que se relaciona.

h) Tramite que se realiza en relacién con el procedimiento.
i) Referencia al contenido del documento que se registra.

Los asientos se anotaran respetando el orden temporal de recepciéon o salida de los documentos, e
indicarén la fecha del dia en que se produzcan. Concluido el tramite de registro, los documentos seran
cursados sin dilacién a sus destinatarios y a las unidades administrativas correspondientes desde el
registro en que hubieran sido recibidas.
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CUARTO. El Registro Electrénico General permitird la presentaciéon de escritos, solicitudes y
comunicaciones todos los dias del afio, durante las veinticuatro horas del dia, sin perjuicio de las posibles
interrupciones que puedan surgir a consecuencia de las operaciones de mantenimiento técnico u
operativo indispensables, pudiendo determinarse una ampliaciéon de los plazos no vencidos, debiendo
publicar en la sede electrénica tanto la incidencia técnica acontecida o aviso previo de no disponibilidad
planificada como la ampliacién concreta del plazo no vencido.

A efectos del computo de plazos, el Registro Electrénico General se regira por la fecha y la hora oficial de
la sede electronica.
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La recepciéon en un dia inhabil se entendera efectuada el primer dia habil siguiente, conforme a lo
estipulado en el articulo 31 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun
de las Administraciones Publicas, conforme a lo estipulado en el calendario de dias inhabiles del
ayuntamiento publicado en la sede electronica.

El inicio del computo de los plazos que haya de cumplir el Ayuntamiento y sus organismos dependientes
o vinculados vendra determinado por la fecha y hora de presentacién en el registro.

QUINTO. La recepcion de las solicitudes, escritos y comunicaciones en el Registro General Electronico
se entendera efectuada con la emisién de un resguardo acreditativo de la presentacion del escrito,
solicitud o comunicacion de que se trate, en el que constara:

a) Coédigo univoco del registro.

b) El contenido del escrito, comunicacién o solicitud presentada mediante el asiento en el registro
electroénico.

¢) La fecha y hora de presentacion.

d) Relacion de documentos adjuntos que, en su caso, lo acompafien, que garantice la integridad
y el no repudio de los mismos.

e) Cuando sea automaticamente determinable y el asiento se realice asociado a un tramite como
iniciacion del procedimiento a solicitud del interesado, se incluira en el recibo la informacion de la
unidad administrativa responsable de su tramitacion y del 6rgano responsable de su resolucion.

SEXTO. Publicar la presente Resolucion en el Boletin Oficial de la Provincia, y poner el texto integro de
esta disposicién para su consulta en la sede electrénica del ayuntamiento.”

“RESOLUCION
Resolucién n°: 11544/2024
Fecha Resolucion: 16/12/2024

En la ciudad de MAIRENA DEL ALJARAFE, el Concejal-Delegado del AREA DE HACIENDA,
PATRIMONIO, FUNCION PUBLICA Y MODERNIZACION DE LA ADMINISTRACION, D. Luis Manuel
Rodriguez de Tembleque Cepeda, ha dictado la siguiente RESOLUCION:

Resolucién de actuaciones administrativas automatizadas del Ayuntamiento de Mairena del Aljarafe.

El articulo 13 del Reglamento de actuacioén y funcionamiento del sector publico por medios electronicos,
aprobado por el Real Decreto 203/2021, de 30 de marzo, dispone que la tramitacion electrénica de una
actuacion administrativa podra llevarse a cabo, entre otras formas, de manera automatizada de acuerdo
con lo previsto en el articulo 41 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector
Puablico.

Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico define en su articulo 41 la
actuacion administrativa automatizada como cualquier acto o actuacion realizada integramente a través
de medios electronicos por una Administracion Publica en el marco de un procedimiento administrativo y
en la que no haya intervenido de forma directa un empleado publico.

Para proceder a la automatizacion de actuaciones administrativas debera establecerse previamente el
organo competente para la definicion de las especificaciones, programacion, mantenimiento, supervision
y control de calidad, y en su caso, auditoria del sistema de informacién y de su cddigo fuente; asi como el
organo que debe ser considerado responsable a efectos de impugnacion.

De conformidad con el articulo 13.3 del Reglamento de actuacién y funcionamiento del sector publico por
medios electrénicos, aprobado por el Real Decreto 203/2021, de 30 de marzo, en el ambito de las

Caédigo Seguro De Verificacion JTYvvl cxQO 6f pZ5gdxzt Q== Estado Fechay hora
Firmado Por Antonio Conde Sanchez Firmado 18/12/2024 11:07:04
Observaciones Pagina 5/19
Url De Verificacion https://portal.dipusevilla.es/vfirmAytos/code/ JTYvvl cxQd 6f pZ5gdxzt Q==

BOLETIN OFICIAL DE LA PROVINCIA DE SEVILLA

Pagina 5 de 19 Pagina 106 de un total de 209

CVE: BOP-SE-2024-246032

N©° 246 - viernes 20 de diciembre de 2024



GRUTACIG
= e
SEVILLA

Boletin Oficial geia provincia de Sevilla

Ayuntamiento de

Mairena del Aljarafe

Entidades Locales, en caso de actuacion administrativa automatizada se estara a lo dispuesto en la
disposicion adicional octava del Real Decreto 128/2018, de 16 de marzo.

El articulo 42 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico indica que, en
el gjercicio de la competencia de la actuacion administrativa automatizada, cada Administracion Publica
podra determinar los supuestos de utilizacién del sello electrénico, basado en certificado electrénico
reconocido o cualificado que reuna los requisitos exigidos por la legislacién de firma electronica.

Asi el certificado de sello electrénico no solo sirve para la identificacion electrénica de la Administracion
Pablica titular o de aquéllos de sus 6rganos para los que se disponga su creacion, sino que ademas es
uno de los sistemas de firma electrénica reconocido por el articulo 42 de la Ley 40/2015 en el gjercicio de
una competencia en las actuaciones administrativas automatizadas asi como en el articulo 20 del
Reglamento de actuacioén y funcionamiento del sector publico por medios electronicos, aprobado por el
Real Decreto 203/2021, de 30 de marzo.

Junto con el sello electrénico, los mismos preceptos disponen un segundo sistema de firma electrénica
de este tipo de actuaciones, denominado cédigo seguro de verificacion (CSV) vinculado a la
Administracion Publica, en los términos y condiciones establecidos, permitiéndose en todo caso la
comprobacion de la integridad del documento mediante el acceso a la sede electrénica.

Visto que cualquier proceso de trabajo que se pueda definir, que sea predecible y que sea repetitivo es
susceptible de ser automatizado, incluida la produccion de actos de tramite o resolutorios de
procedimientos, asi como de meros actos de comunicacion.

Visto que el proceso de automatizacion alcanza a la gestion y a la resolucion, es decir, se automatiza la
gestién y se automatiza su firma electrénica (su validacién juridica).

Visto que el Ayuntamiento aprobé la Ordenanza Municipal de Administracién Electrénica por acuerdo del
Pleno de fecha 31 de mayo de 2010, modificada por acuerdo de Pleno de fecha 26 de febrero de 2018,
donde se dispone que la Administracion municipal podra emitir actos administrativos de forma
automatizada, en los términos previstos en la normativa aplicable y en la Ordenanza, con total validez
frente a terceros.

Por todo ello, y de conformidad con lo establecido en los articulos 41 de la Ley 40/2015 y 13 del
Reglamento de actuacién y funcionamiento del sector publico por medios electrénicos, aprobado por el
Real Decreto 203/2021, de 30 de marzo y del articulo 21 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, requladora de
bases de régimen local

RESUELVO
PRIMERO. Disponer como medio de identificacion electrénica del Ayuntamiento de Mairena del Aljarafe,
asi como medio de firma electronica, en ejercicio de competencias municipales en actuaciones
administrativas automatizadas, el siguiente sello electronico:
— Sello electrénico de Administracion.

La titularidad, responsabilidad y custodia corresponde a: Ayuntamiento de Mairena del Aljarafe.

SEGUNDO. Estos sellos estan basados en un certificado electrénico cualificado segun la Ley 40/2015,
de 1 de octubre, y estan expedidos por: ESFIRMA.

La relacién de sellos electronicos utilizados por esta se publicara y mantendra actualizado en el apartado
«certificados electronicos» de la sede electronica de esta entidad accesible desde la siguiente direccion
web: https://mairenadelaljarafe.sedelectronica.es
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La verificacién de la validez y comprobacion de la no revocacion del certificado podra realizarse a través
de la web del prestador del servicio de confianza emisor del certificado cualificado en la siguiente
direccion:https:/mairenadelaljarafe.sedelectronica.es, en el apartado certificados electrénicos.

TERCERO. Aprobar las siguientes actuaciones administrativas automatizadas:

Expedicion electronica de certificados de empadronamiento.

Expedicién electrénica de volantes de empadronamiento.

Expedicion del acuse de recibo acreditativo de la recibo acreditativo de la recepciéon de los
documentos electronicos presentados en el Registro Electrénico.

4. Certificado automaético de insercién en los tablones electrénicos.

5. Aviso de puesta a disposicion de la notificacion.

6. Acuse de recibo automatico de notificacion electrénica rechazada.

7. Acuse de recibo automatico de notificacion electrénica practicada.
8

9

1

W=

Expedicion automatizada de copias auténticas de documentos.
. Expedicion automatizada del indice del expediente.
0. Notificaciones electrénicas de las Resoluciones y certificados de acuerdos de Junta de Gobierno
Local y Pleno Municipal.
11. Borradores de actas de 6rganos colegiados.
12. Certificados de asistencia de 6rganos colegiados.
13. Justificante Videoactas.

CUARTO. De conformidad con el articulo 41.2 de la Ley 40/2015, se procede a indicar los 6rganos
competentes para la definicion de las especificaciones, programacién, mantenimiento, supervision y
control de calidad, y en su caso, auditoria del sistema de informacién y su cédigo fuente:

- Para la definicién de las especificaciones del procedimiento: Secretaria.

- Para la programacién, mantenimiento y auditoria del sistema de informacion y de su cédigo fuente:
Informatica.

- Para la supervision y control de calidad: Informatica.

SEXTO. Publicar el presente Decreto en la sede electronica de este Ayuntamiento.

“RESOLUCION
Resolucién n°: 403/2024
Fecha Resolucion: 17/12/2024

En la ciudad de MAIRENA DEL ALJARAFE, el Vicepresidente del INSTITUTO MUNICIPAL DE
DINAMIZACION CIUDADANA, Don Sergio Toro Gonzalez, ha dictado la siguiente RESOLUCION:

Resolucién de Creacién de la Sede Electrénica del Instituto Municipal de Dinamizacién Ciudadana,
Organismo Auténomo del Ayuntamiento de Mairena del Aljarafe

El articulo 38 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico define la sede
electrénica como aquella direccién electronica disponible para los ciudadanos a través de redes de
telecomunicaciones y cuya titularidad corresponde a una Administracion publica.

El articulo 9 del Real Decreto 203/2021, de 30 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento de
actuacion y funcionamiento del sector publico por medios electronicos afiade que mediante dicha sede
electrénica se realizaran todas las actuaciones y tramites referidos a procedimientos o a servicios que
requieran la identificacion de la Administracién Publica y, en su caso, la identificacién o firma electrénica
de las personas interesadas.
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Asimismo, el articulo 10.2 del Real Decreto 203/2021, de 30 de marzo, establece que el acto o resolucioén
de creacion de la sede electronica debe publicarse tanto en el Boletin Oficial de la Provincia como en el
Punto de Acceso General correspondientes debiendo incluir el contenido minimo que recoge dicho
articulo.

A la vista de lo anterior, a los efectos de dar cumplimiento a las disposiciones legales, y de conformidad
con el articulo 10 del Real Decreto 203/2021, de 30 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento de
actuacion y funcionamiento del sector publico por medios electrénicos y en virtud de las atribuciones
conferidas en el art. 21 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local y en
el articulo 7 de los Estatutos del IMDC, y siendo competente el Sr. Vicepresidente por delegacion del Sr.
Presidente realizada mediante Resolucion de Presidencia del IMDC nam. 182/2023, de 27 de junio de
2023

RESUELVO

PRIMERO. Crear la sede electronica del Instituto Municipal de Dinamizacién Ciudadana, Organismo
Auténomo Ayuntamiento de Mairena del Aljarafe, como la direccién electrénica disponible para la
ciudadania por medio de redes de telecomunicaciones con arreglo a las siguientes caracteristicas:

— EI ambito de aplicacion de la sede electronica sera el Instituto Municipal de Dinamizacion
Ciudadana.

— La direccion de referencia de la sede electronica sera:
https://imdcmairenadelaljarafe.sedelectronica.es, y sera accesible tanto directamente como desde el
portal de internet de este Organismo. Asimismo sera accesible desde el punto de acceso general
electronico.

— La titularidad de la sede electronica corresponde al Instituto Municipal de Dinamizacion
Ciudadana, siendo responsable de su gestién y de los contenidos y servicios puestos a disposicién de los
ciudadanos, asi como de la integridad, veracidad y actualizacién de la informacién, la Vicepresidencia del
Instituto.

— La relacion de contenidos y servicios existentes en la sede electronica del Instituto Municipal
de Dinamizacion Ciudadana se regularan en la correspondiente Ordenanza de Administracion
Electrénica.

SEGUNDO. Publicar la presente Resolucién en el Boletin Oficial de la Provincia, asi como en el directorio
del Punto de Acceso General Electrénico del Instituto Municipal de Dinamizacién Ciudadana.”

“RESOLUCION
Resolucion n°: 405/2024
Fecha Resolucion: 17/12/2024

En la ciudaq de MAIRENA DEL ALJARAFE, el Vicepresidente del INSTITUTO MUNIQIPAL DE
DINAMIZACION CIUDADANA, Don Sergio Toro Gonzélez, ha dictado la siguiente RESOLUCION:

Resolucién de creacién y funcionamiento del Registro Electrénico General en el Instituto Municipal de
Dinamizacién Ciudadana, Organismo Auténomo del Ayuntamiento de Mairena del Aljarafe

La Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Pablicas, en su articulo 16 regula las condiciones de funcionamiento de los Registros Electronicos
Generales y establece la obligatoriedad de que cada administracion publica implante el Registro
Electrénico General en el que se permita realizar asientos registrales de todo documento que se presente
0 se reciba en cualquier érgano administrativo, organismo publico o entidad vinculada o dependiente de
estos.
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Asimismo, el articulo 37.1 del Reglamento de actuacion y funcionamiento del sector publico por medios
electrénicos, aprobado por el Real Decreto 203/2021, de 30 de marzo, dispone que cada administracion
publica debera disponer de un Registro Electronico General plenamente interoperable con el de las
demas administraciones publicas, para la recepcion y remision de solicitudes, escritos y comunicaciones.

Estos dos preceptos establecen que los organismos publicos vinculados o dependientes de cada
Administracion podrén disponer de su propio registro electronico plenamente interoperable e
interconectado con el Registro Electrénico General de la Administracion de la que depende.

Indicando que el Registro Electronico General de cada Administracion funcionara como un portal que
facilitara el acceso a los registros electronicos de cada organismo. Tanto el Registro Electrénico General
de cada Administracién como los registros electronicos de cada organismo cumpliran con las garantias y
medidas de seguridad previstas en la legislacion en materia de proteccion de datos de caracter personal.

A su vez, estos Registros Electrénicos Generales contaran con el apoyo de las Oficinas de Asistencia en
Materia de Registros a las que corresponde la digitalizacion y la anotacion en el Registro Electronico
General, o registro electrénico de cada organismo o entidad segln corresponda, de las solicitudes,
escritos y comunicaciones en papel que se presenten o sean recibidos en estas y se dirijan a cualquier
organo, organismo publico o entidad de derecho publico de cualquier Administracién Publica.

Las disposiciones de creacion de los Registros Electronicos Generales se publicaran en el diario oficial
correspondiente y su texto integro debera estar disponible para consulta en la sede electrénica de acceso
al registro. En todo caso, las disposiciones de creacion de registros electrénicos especificaran el 6rgano o
unidad responsable de su gestion, asi como la fecha y hora oficial y los dias declarados como inhabiles.
En la sede electronica de acceso a cada registro figurara la relacién actualizada de tramites que pueden
iniciarse en el mismo.

A la vista de lo anterior, de conformidad con los articulos 16 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, y 37 del Reglamento de actuacion
y funcionamiento del sector publico por medios electrénicos, aprobado por el Real Decreto 203/2021, de
30 de marzo y en virtud de las atribuciones conferidas en el art. 21 de la Ley 7/1985, de 2 de abril,
Reguladora de las Bases de Régimen Local y en el articulo 7 de los Estatutos del IMDC, y siendo
competente el Sr. Vicepresidente por delegacion del Sr. Presidente realizada mediante Resolucién de
Presidencia del IMDC num. 182/2023, de 27 de junio de 2023

RESUELVO
PRIMERO. Se crea el Registro Electrénico General del Instituto Municipal de Dinamizacioén Ciudadana,
Organismo Auténomo del Ayuntamiento de Mairena del Aljarafe (Sevilla), con puesta en marcha el dia 27
de enero de 2025.
Este Registro sera gestionado por la Vicepresidencia del Instituto Municipal de Dinamizacién Ciudadana.
El acceso al Registro Electronico General se realizara a través de la sede electrénica del Instituto

Municipal de Dinamizacién Ciudadana en la direccion electrénica:
https://imdcmairenadelaljarafe.sedelectronica.es

SEGUNDO. En el Registro Electrénico General se desempefiaran las siguientes funciones:

a) La recepcion de todas las solicitudes, escritos y comunicaciones, asi como los documentos
que les acomparien, que les sean presentados o que se reciban, siempre que se identifique el
emisor del documento y que se dirijan a cualquier érgano, servicio o unidad administrativa del
Instituto Municipal de Dinamizacion Ciudadana.

b) Igualmente, los ciudadanos podran presentar en el Registro Electronico General del Instituto
Municipal de Dinamizacién Ciudadana y en las distintas oficinas de asistencia en materia de
Registro cuantos escritos y comunicaciones sean dirigidos a los distintos o6rganos de las
Administraciones Publicas.
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¢) La anotacién de asientos de entrada y la anotacion potestativa de los asientos de salida de las
solicitudes, escritos comunicaciones.

d) La expedicién de recibos de presentacion de las solicitudes, escritos y comunicaciones.

e) La expedicion de copias auténticas de los documentos originales que aporten y deban obrar en
el procedimiento.

f) Cualesquiera otras que se les atribuya legal o reglamentariamente

Pagina 111 de un total de 209

TERCERQO. El Registro Electronico General admitira la siguiente documentacion:
a) Documentos electronicos normalizados correspondientes a los servicios, procedimientos y
tramites que se especifiquen en la sede electrénica del Instituto Municipal de Dinamizacion
Ciudadana
b) Cualquier solicitud, escrito o comunicacion distinta de los mencionados en el parrafo anterior
dirigido a cualquier Administracion Publica.
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En la sede electronica del Instituto Municipal de Dinamizacién Ciudadana se especificaran los tipos de
ficheros electrénicos que podran ser anexados a las solicitudes registradas. En el caso de que el
interesado no se ajuste a los formatos y estandares especificados, se le requerira para que en el plazo de
diez dias subsane el defecto advertido.

El Registro Electronico General del Instituto Municipal de Dinamizacion Ciudadana garantizara la
constancia, como minimo y en cada asiento que se practique, de:

a) Caodigo univoco del asiento.

b) La identificacién del interesado.

¢) La fecha y hora de su presentacion o salida.

e) El érgano administrativo remitente, si procede.

f) La persona u 6rgano administrativo al que se envia.

g) Procedimiento con el que se relaciona.

h) Tramite que se realiza en relacién con el procedimiento.
i) Referencia al contenido del documento que se registra.

CVE: BOP-SE-2024-246032

Los asientos se anotaran respetando el orden temporal de recepcién o salida de los documentos, e
indicaran la fecha del dia en que se produzcan. Concluido el tramite de registro, los documentos seran
cursados sin dilaciéon a sus destinatarios y a las unidades administrativas correspondientes desde el
registro en que hubieran sido recibidas.

CUARTO. El Registro Electrénico General permitird la presentaciéon de escritos, solicitudes y
comunicaciones todos los dias del afio, durante las veinticuatro horas del dia, sin perjuicio de las posibles
interrupciones que puedan surgir a consecuencia de las operaciones de mantenimiento técnico u
operativo indispensables, pudiendo determinarse una ampliaciéon de los plazos no vencidos, debiendo
publicar en la sede electrénica tanto la incidencia técnica acontecida o aviso previo de no disponibilidad
planificada como la ampliacién concreta del plazo no vencido.

A efectos del computo de plazos, el Registro Electrénico General se regira por la fecha y la hora oficial de
la sede electronica.

N©° 246 - viernes 20 de diciembre de 2024

La recepcion en un dia inhabil se entendera efectuada el primer dia habil siguiente, conforme a lo
estipulado en el articulo 31 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comin
de las Administraciones Publicas, conforme a lo estipulado en el calendario de dias inhabiles del
ayuntamiento publicado en la sede electronica.

El inicio del computo de los plazos que haya de cumplir el Instituto Municipal de Dinamizacion Ciudadana
vendra determinado por la fecha y hora de presentacion en el registro.
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QUINTO. La recepcion de las solicitudes, escritos y comunicaciones en el Registro General Electrénico
se entendera efectuada con la emisiéon de un resguardo acreditativo de la presentacion del escrito,
solicitud o comunicacion de que se trate, en el que constara:

a) Caodigo univoco del registro.

b) El contenido del escrito, comunicacién o solicitud presentada mediante el asiento en el registro
electroénico.

¢) La fecha y hora de presentacion.

d) Relacion de documentos adjuntos que, en su caso, lo acompafen, que garantice la integridad
y el no repudio de los mismos.

e) Cuando sea automaticamente determinable y el asiento se realice asociado a un tramite como
iniciacion del procedimiento a solicitud del interesado, se incluira en el recibo la informacion de la
unidad administrativa responsable de su tramitacion y del 6rgano responsable de su resolucion.

SEXTO. Publicar la presente Resolucién en el Boletin Oficial de la Provincia, y poner el texto integro de
esta disposicion para su consulta en la sede electronica del Instituto Municipal de Dinamizacion
Ciudadana”

“RESOLUCION
Resolucion n°: 404/2024
Fecha Resolucion: 17/12/2024

En la ciudaq de MAIRENA DEL ALJARAFE, el Vicepresidente del INSTITUTO MUNIQIPAL DE
DINAMIZACION CIUDADANA, Don Sergio Toro Gonzélez, ha dictado la siguiente RESOLUCION:

Resolucion de actuaciones administrativas automatizadas del Instituto Municipal de Dinamizacion
Ciudadana, Organismo Auténomo del Ayuntamiento de Mairena del Aljarafe

El articulo 13 del Reglamento de actuacién y funcionamiento del sector publico por medios electronicos,
aprobado por el Real Decreto 203/2021, de 30 de marzo, dispone que la tramitacion electrénica de una
actuacion administrativa podra llevarse a cabo, entre otras formas, de manera automatizada de acuerdo
con lo previsto en el articulo 41 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector
Publico.

Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico define en su articulo 41 la
actuacion administrativa automatizada como cualquier acto o actuacion realizada integramente a través
de medios electronicos por una Administracion Publica en el marco de un procedimiento administrativo y
en la que no haya intervenido de forma directa un empleado publico.

Para proceder a la automatizaciéon de actuaciones administrativas debera establecerse previamente el
organo competente para la definicion de las especificaciones, programacion, mantenimiento, supervision
y control de calidad, y en su caso, auditoria del sistema de informacién y de su cédigo fuente; asi como el
organo que debe ser considerado responsable a efectos de impugnacion.

De conformidad con el articulo 13.3 del Reglamento de actuacién y funcionamiento del sector publico por
medios electronicos, aprobado por el Real Decreto 203/2021, de 30 de marzo, en el ambito de las
Entidades Locales, en caso de actuacién administrativa automatizada se estara a lo dispuesto en la
disposicion adicional octava del Real Decreto 128/2018, de 16 de marzo.

El articulo 42 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico indica que, en
el gjercicio de la competencia de la actuacion administrativa automatizada, cada Administracion Publica
podré determinar los supuestos de utilizacién del sello electrénico, basado en certificado electrénico
reconocido o cualificado que reuna los requisitos exigidos por la legislacién de firma electronica.
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Asi el certificado de sello electrénico no solo sirve para la identificacion electronica de la Administracion
Puablica titular o de aquéllos de sus 6rganos para los que se disponga su creacion, sino que ademas es
uno de los sistemas de firma electrénica reconocido por el articulo 42 de la Ley 40/2015 en el gjercicio de
una competencia en las actuaciones administrativas automatizadas asi como en el articulo 20 del
Reglamento de actuacién y funcionamiento del sector publico por medios electrénicos, aprobado por el
Real Decreto 203/2021, de 30 de marzo.

Junto con el sello electrénico, los mismos preceptos disponen un segundo sistema de firma electrénica
de este tipo de actuaciones, denominado coédigo seguro de verificacion (CSV) vinculado a la
Administracion Publica, en los términos y condiciones establecidos, permitiéndose en todo caso la
comprobacion de la integridad del documento mediante el acceso a la sede electrénica.

Visto que cualquier proceso de trabajo que se pueda definir, que sea predecible y que sea repetitivo es
susceptible de ser automatizado, incluida la produccién de actos de tramite o resolutorios de
procedimientos, asi como de meros actos de comunicacion.

Visto que el proceso de automatizacion alcanza a la gestion y a la resolucién, es decir, se automatiza la
gestion y se automatiza su firma electrénica (su validacion juridica).

Visto que el Ayuntamiento de Mairena del Aljarafe aprobé la Ordenanza Municipal de Administracion
Electrénica por acuerdo del Pleno de fecha 31 de mayo de 2010, modificada por acuerdo de Pleno de
fecha 26 de febrero de 2018, donde se dispone que la Administracién municipal podra emitir actos
administrativos de forma automatizada, en los términos previstos en la normativa aplicable y en la
Ordenanza, con total validez frente a terceros.

Por todo ello, y de conformidad con lo establecido en los articulos 41 de la Ley 40/2015 y 13 del
Reglamento de actuacién y funcionamiento del sector publico por medios electrénicos, aprobado por el
Real Decreto 203/2021, de 30 de marzo y en virtud de las atribuciones conferidas en el art. 21 de la Ley
7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local y en el articulo 7 de los Estatutos del
IMDC, y siendo competente el Sr. Vicepresidente por delegacion del Sr. Presidente realizada mediante
Resolucion de Presidencia del IMDC num. 182/2023, de 27 de junio de 2023

RESUELVO

PRIMERO. Disponer como medio de identificacién electronica del Instituto Municipal de Dinamizacién
Ciudadana, Organismo Auténomo del Ayuntamiento de Mairena del Aljarafe, asi como medio de firma
electrénica, en ejercicio de competencias municipales en actuaciones administrativas automatizadas, el
siguiente sello electronico:

— Sello electrénico de Administracion.
La titularidad, responsabilidad y custodia corresponde a: Instituto Municipal de Dinamizacién Ciudadana.
SEGUNDO. Estos sellos estan basados en un certificado electrénico cualificado segun la Ley 40/2015,
de 1 de octubre, y estan expedidos por: ESFIRMA.
La relacion de sellos electronicos utilizados por esta se publicara y mantendra actualizado en el apartado

«certificados electronicos» de la sede electronica de esta entidad accesible desde la siguiente direccion
web: https://imdcmairenadelaljarafe.sedelectronica.es

La verificacién de la validez y comprobacion de la no revocacion del certificado podra realizarse a través
de la web del prestador del servicio de confianza emisor del certificado cualificado en la siguiente
direccion: https.//imdcmairenadelaljarafe.sedelectronica.es, en el apartado certificados electronicos.

TERCERO. Aprobar las siguientes actuaciones administrativas automatizadas:
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1. Expedicion del acuse de recibo acreditativo de la recepcién de los documentos electronicos
presentados en el Registro Electrénico.

2. Certificado automatico de insercion en los tablones electrénicos.

3. Aviso de puesta a disposicion de la notificacion.

4. Acuse de recibo automatico de notificacion electrénica rechazada.

5. Acuse de recibo automatico de notificacién electrénica practicada.

6. Expedicion automatizada de copias auténticas de documentos.

7. Expedicion automatizada del indice del expediente.

8. Notificaciones electrénicas de las Resoluciones y certificados de acuerdos de Consejo Rector

del IMDC.

9.- Borradores de actas de 6rganos colegiados.

10. Certificados de asistencia de 6rganos colegiados.

11. Justificante Videoactas.
CUARTO. De conformidad con el articulo 41.2 de la Ley 40/2015, se procede a indicar los érganos
competentes para la definicion de las especificaciones, programacion mantenimiento, supervisién y
control de calidad, y en su caso, auditoria del sistema de informacién y su cédigo fuente:

— Para la definicion de las especificaciones del procedimiento: Secretaria.

— Para la programacién, mantenimiento y auditoria del sistema de informacion y de su codigo
fuente: Informatica.

— Para la supervisién y control de calidad: Informatica.

QUINTO. EI é6rgano responsable a efectos de impugnacién sera la Presidencia del IMDC, tal y como
indica el articulo 41.2 de la Ley 40/2015.

SEXTO. Publicar el presente Decreto en la sede electronica del Instituto Municipal de Dinamizacion
Ciudadana.”

“RESOLUCION
Resolucién n°: 567/2024
Fecha Resolucioén: 17/12/2024

En la ciudad de Mairena del Aljarafe, la Sra. Vicepresidenta de la Gerencia Municipal de Urbanismo, Diia.
Marta Alonso Lappi, ha dictado la siguiente RESOLUCION

Resolucion de Creacion de la Sede Electrénica de la Gerencia Municipal de Urbanismo de Mairena del
Aljarafe (Expte. 2024/TAB_01/000041)
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El articulo 38 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico define la sede
electrénica como aquella direccién electronica disponible para los ciudadanos a través de redes de
telecomunicaciones y cuya titularidad corresponde a una Administracioén publica.

El articulo 9 del Real Decreto 203/2021, de 30 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento de
actuacion y funcionamiento del sector publico por medios electrénicos afiade que mediante dicha sede
electrénica se realizaran todas las actuaciones y tramites referidos a procedimientos o a servicios que
requieran la identificacion de la Administracién Publica y, en su caso, la identificacién o firma electronica
de las personas interesadas.

Asimismo, el articulo 10.2 del Real Decreto 203/2021, de 30 de marzo, establece que el acto o resolucioén
de creacion de la sede electronica debe publicarse tanto en el Boletin Oficial de la Provincia como en el
Punto de Acceso General correspondientes debiendo incluir el contenido minimo que recoge dicho
articulo.

A la vista de lo anterior, a los efectos de dar cumplimiento a las disposiciones legales, y de conformidad
con el articulo 10 del Real Decreto 203/2021, de 30 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento de
actuacion y funcionamiento del sector publico por medios electrénicos y de acuerdo con las competencias
recogidas en el articulo 21 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases del Régimen Local, en
uso de las facultades atribuidas como Vicepresidenta, por delegacion del Alcalde y Presidente de la
Gerencia Municipal de Urbanismo, mediante Resolucién del Sr. Presidente n° 301/2023 de fecha 27 de
Junio de 2023,
RESUELVO

PRIMERO. Crear la sede electrénica de la Gerencia Municipal de Urbanismo del Ayuntamiento de
Mairena del Aljarafe, como la direccién electronica disponible para la ciudadania por medio de redes de
telecomunicaciones con arreglo a las siguientes caracteristicas:

— EI ambito de aplicacién de la sede electrénica sera la Gerencia Municipal de Urbanismo como
organismo publico dependiente del Ayuntamiento de Mairena del Aljarafe.

— La direccion de referencia de la sede electrénica sera:
https.//gmumairenadelaljarafe.sedelectronica.es, y sera accesible tanto directamente como desde
el portal de internet de este Organismo. Asimismo, sera accesible desde el punto de acceso
general electrénico.

— La titularidad de la sede electronica corresponde a la Gerencia Municipal de Urbanismo, siendo
responsable de su gestion y de los contenidos y servicios puestos a disposicion de los
ciudadanos, asi como de la integridad, veracidad y actualizacién de la informacién, la
Vicepresidencia de la Gerencia.

— La relacién de contenidos y servicios existentes en la sede electrénica de la Gerencia Municipal
de Urbanismo se regularan en la correspondiente Ordenanza de Administracion Electronica.

SEGUNDO. Publicar la presente Resolucion en el Boletin Oficial de la Provincia, asi como en el directorio
del Punto de Acceso General Electronico de la Gerencia Municipal de Urbanismo.”

“RESOLUCION
Resolucién n°: 568/2024
Fecha Resolucion: 17/12/2024

En la ciudad de Mairena del Aljarafe, la Sra. Vicepresidenta de la Gerencia Municipal de Urbanismo, Diia.
Marta Alonso Lappi, ha dictado la siguiente RESOLUCION

Resolucion de creacién y funcionamiento del Registro Electronico General de la Gerencia Municipal de
Urbanismo del Ayuntamiento de Mairena del Aljarafe (Expte. 2024/TAB_01/000041)
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La Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Puablicas, en su articulo 16 regula las condiciones de funcionamiento de los Registros Electronicos
Generales y establece la obligatoriedad de que cada administracion publica implante el Registro
Electrénico General en el que se permita realizar asientos registrales de todo documento que se presente
0 se reciba en cualquier érgano administrativo, organismo publico o entidad vinculada o dependiente de
estos.

Asimismo, el articulo 37.1 del Reglamento de actuacién y funcionamiento del sector publico por medios
electrénicos, aprobado por el Real Decreto 203/2021, de 30 de marzo, dispone que cada administracion
publica debera disponer de un Registro Electrénico General plenamente interoperable con el de las
demas administraciones publicas, para la recepcion y remision de solicitudes, escritos y comunicaciones.

Estos dos preceptos establecen que los organismos publicos vinculados o dependientes de cada
Administracion podran disponer de su propio registro electrénico plenamente interoperable e
interconectado con el Registro Electrénico General de la Administracion de la que depende.

Indicando que el Registro Electrénico General de cada Administracién funcionaré como un portal que
facilitara el acceso a los registros electrénicos de cada organismo. Tanto el Registro Electronico General
de cada Administracién como los registros electronicos de cada organismo cumpliran con las garantias y
medidas de seguridad previstas en la legislaciéon en materia de proteccion de datos de caracter personal.

A su vez, estos Registros Electronicos Generales contaran con el apoyo de las Oficinas de Asistencia en
Materia de Registros a las que corresponde la digitalizacion y la anotaciéon en el Registro Electrénico
General, o registro electrénico de cada organismo o entidad segun corresponda, de las solicitudes,
escritos y comunicaciones en papel que se presenten o sean recibidos en estas y se dirijan a cualquier
organo, organismo publico o entidad de derecho publico de cualquier Administracion Publica.

Las disposiciones de creacién de los Registros Electrénicos Generales se publicaran en el diario oficial
correspondiente y su texto integro debera estar disponible para consulta en la sede electrénica de acceso
al registro. En todo caso, las disposiciones de creacion de registros electrénicos especificaran el 6rgano o
unidad responsable de su gestion, asi como la fecha y hora oficial y los dias declarados como inhabiles.
En la sede electronica de acceso a cada registro figurara la relacion actualizada de tramites que pueden
iniciarse en el mismo.

A la vista de lo anterior, de conformidad con los articulos 16 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, y 37 del Reglamento de actuacion
y funcionamiento del sector publico por medios electrénicos, aprobado por el Real Decreto 203/2021, de
30 de marzo y en virtud de las atribuciones conferidas en el articulo 21 de la Ley 7/1985, de 2 de abril,
reguladora de las Bases del Régimen Local, en uso de las facultades atribuidas como Vicepresidenta, por
delegacion del Alcalde y Presidente de la Gerencia Municipal de Urbanismo, mediante Resolucién del Sr.
Presidente n° 301/2023 de fecha 27 de junio de 2023,

RESUELVO

PRIMERO. Se crea el Registro Electrénico General de la Gerencia Municipal de Urbanismo del
Ayuntamiento de Mairena del Aljarafe (Sevilla), con puesta en marcha el dia 27 de enero de 2025.

Este Registro sera gestionado por la Vicepresidencia de la Gerencia Municipal de Urbanismo.

El acceso al Registro Electronico General se realizara a través de la sede electrénica de la Gerencia
Municipal de Urbanismo en la direccion electronica: https://gmumairenadelaljarafe.sedelectronica.es

SEGUNDO. En el Registro Electronico General se desempenfaran las siguientes funciones:

a) La recepcion de todas las solicitudes, escritos y comunicaciones, asi como los documentos
que les acompanen, que les sean presentados o que se reciban, siempre que se identifique el
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emisor del documento y que se dirijan a cualquier 6rgano, servicio o unidad administrativa de la
Gerencia Municipal de Urbanismo.

b) Igualmente, los ciudadanos podran presentar en el Registro Electronico General de la
Gerencia Municipal de Urbanismo y en las distintas oficinas de asistencia en materia de Registro,
cuantos escritos y comunicaciones sean dirigidos a los distintos 6rganos de las Administraciones
Publicas.

¢) La anotacién de asientos de entrada y la anotacién potestativa de los asientos de salida de las
solicitudes, escritos comunicaciones.

d) La expedicion de recibos de presentacion de las solicitudes, escritos y comunicaciones.

e) La expedicion de copias auténticas de los documentos originales que aporten y deban obrar en
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el procedimiento. 3
f) Cualesquiera otras que se les atribuya legal o reglamentariamente g
©
—
TERCERQO. El Registro Electrénico General admitira la siguiente documentacion: o
a) Documentos electrénicos normalizados correspondientes a los servicios, procedimientos y >
tramites que se especifiquen en la sede electrénica de la Gerencia Municipal de Urbanismo. o
b) Cualquier solicitud, escrito o comunicacion distinta de los mencionados en el parrafo anterior
dirigido a cualquier Administracion Publica.
En la sede electronica de la Gerencia Municipal de Urbanismo se especificaran los tipos de ficheros §
electrénicos que podran ser anexados a las solicitudes registradas. En el caso de que el interesado no se Q
ajuste a los formatos y estandares especificados, se le requerira para que en el plazo de diez dias N
subsane el defecto advertido. §
N
El Registro Electronico General de la Gerencia Municipal de Urbanismo garantizara la constancia, como @
minimo y en cada asiento que se practique, de: %'
i}
a) Cédigo univoco del asiento. L
b) La identificacion del interesado. 5

c) La fecha y hora de su presentacién o salida.

e) El 6rgano administrativo remitente, si procede.

f) La persona u 6rgano administrativo al que se envia.

g) Procedimiento con el que se relaciona.

h) Tramite que se realiza en relacién con el procedimiento.
i) Referencia al contenido del documento que se registra.

Los asientos se anotaran respetando el orden temporal de recepcion o salida de los documentos, e
indicaran la fecha del dia en que se produzcan. Concluido el tramite de registro, los documentos seran
cursados sin dilacién a sus destinatarios y a las unidades administrativas correspondientes desde el
registro en que hubieran sido recibidas.

CUARTO. EI Registro Electronico General permitiréa la presentacion de escritos, solicitudes y
comunicaciones todos los dias del afio, durante las veinticuatro horas del dia, sin perjuicio de las posibles
interrupciones que puedan surgir a consecuencia de las operaciones de mantenimiento técnico u
operativo indispensables, pudiendo determinarse una ampliacion de los plazos no vencidos, debiendo
publicar en la sede electrénica tanto la incidencia técnica acontecida o aviso previo de no disponibilidad
planificada como la ampliacién concreta del plazo no vencido.
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A efectos del computo de plazos, el Registro Electronico General se regira por la fecha y la hora oficial de
la sede electronica.

La recepcion en un dia inhabil se entendera efectuada el primer dia habil siguiente, conforme a lo
estipulado en el articulo 31 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun
de las Administraciones Publicas, conforme a lo estipulado en el calendario de dias inhabiles de la
Gerencia Municipal de Urbanismo publicado en la sede electrénica.
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El inicio del computo de los plazos que haya de cumplir la Gerencia Municipal de Urbanismo vendra
determinado por la fecha y hora de presentacion en el registro.

QUINTO. La recepcién de las solicitudes, escritos y comunicaciones en el Registro General Electrénico
se entendera efectuada con la emisiéon de un resguardo acreditativo de la presentacion del escrito,
solicitud o comunicacion de que se trate, en el que constara:

a) Caodigo univoco del registro.

b) El contenido del escrito, comunicacién o solicitud presentada mediante el asiento en el registro
electronico.

c) La fecha y hora de presentacion.

d) Relacion de documentos adjuntos que, en su caso, lo acompafien, que garantice la integridad
y el no repudio de los mismos.

e) Cuando sea automaticamente determinable y el asiento se realice asociado a un trémite como
iniciacién del procedimiento a solicitud del interesado, se incluira en el recibo la informacién de la
unidad administrativa responsable de su tramitacion y del 6rgano responsable de su resolucion.

SEXTO. Publicar la presente Resolucién en el Boletin Oficial de la Provincia, y poner el texto integro de
esta disposicién para su consulta en la sede electrénica de la Gerencia Municipal de Urbanismo.

“RESOLUCION
Resolucién n°: 569/2024
Fecha Resolucion: 17/12/2024

En la ciudad de Mairena del Aljarafe, la Sra. Vicepresidenta de la Gerencia Municipal de Urbanismo, Diia.
Marta Alonso Lappi, ha dictado la siguiente RESOLUCION

Resolucion de creacién y funcionamiento del Registro Electronico General de la Gerencia Municipal de
Urbanismo del Ayuntamiento de Mairena del Aljarafe (Expte. 2024/TAB_01/000041)

El articulo 13 del Reglamento de actuacién y funcionamiento del sector publico por medios electrénicos,
aprobado por el Real Decreto 203/2021, de 30 de marzo, dispone que la tramitacién electrénica de una
actuacion administrativa podra llevarse a cabo, entre otras formas, de manera automatizada de acuerdo
con lo previsto en el articulo 41 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector
Puablico.

La ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico define en su articulo 41 la
actuacion administrativa automatizada como cualquier acto o actuacion realizada integramente a través
de medios electronicos por una Administracion Pablica en el marco de un procedimiento administrativo y
en la que no haya intervenido de forma directa un empleado publico.

Para proceder a la automatizaciéon de actuaciones administrativas deberé establecerse previamente el
organo competente para la definicién de las especificaciones, programacién, mantenimiento, supervision
y control de calidad, y en su caso, auditoria del sistema de informacién y de su cédigo fuente; asi como el
organo que debe ser considerado responsable a efectos de impugnacion.

De conformidad con el articulo 13.3 del Reglamento de actuacién y funcionamiento del sector publico por
medios electronicos, aprobado por el Real Decreto 203/2021, de 30 de marzo, en el ambito de las
Entidades Locales, en caso de actuacion administrativa automatizada se estara a lo dispuesto en la
disposicion adicional octava del Real Decreto 128/2018, de 16 de marzo.

El articulo 42 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico indica que, en
el gjercicio de la competencia de la actuacion administrativa automatizada, cada Administracion Publica
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podra determinar los supuestos de utilizacion del sello electrénico, basado en certificado electrénico
reconocido o cualificado que retna los requisitos exigidos por la legislacion de firma electronica.

Asi el certificado de sello electrénico no solo sirve para la identificacién electronica de la Administracion
Publica titular o de aquéllos de sus 6rganos para los que se disponga su creacion, sino que ademas es
uno de los sistemas de firma electrénica reconocido por el articulo 42 de la Ley 40/2015 en el ejercicio de
una competencia en las actuaciones administrativas automatizadas asi como en el articulo 20 del
Reglamento de actuacién y funcionamiento del sector publico por medios electrénicos, aprobado por el
Real Decreto 203/2021, de 30 de marzo.

Junto con el sello electrénico, los mismos preceptos disponen un segundo sistema de firma electronica
de este tipo de actuaciones, denominado coédigo seguro de verificacion (CSV) vinculado a la
Administracion Publica, en los términos y condiciones establecidos, permitiéndose en todo caso la
comprobacion de la integridad del documento mediante el acceso a la sede electronica.

Visto que cualquier proceso de trabajo que se pueda definir, que sea predecible y que sea repetitivo es
susceptible de ser automatizado, incluida la produccién de actos de tramite o resolutorios de
procedimientos, asi como de meros actos de comunicacion.

Visto que el proceso de automatizacion alcanza a la gestion y a la resolucion, es decir, se automatiza la
gestion y se automatiza su firma electronica (su validacion juridica).

Visto que el Ayuntamiento de Mairena del Aljarafe aprobé la Ordenanza Municipal de Administracion
Electrénica por acuerdo del Pleno de fecha 31 de mayo de 2010, modificada por acuerdo de Pleno de
fecha 26 de febrero de 2018, donde se dispone que la Administracion municipal podra emitir actos
administrativos de forma automatizada, en los términos previstos en la normativa aplicable y en la
Ordenanza, con total validez frente a terceros.

Por todo ello, y de conformidad con lo establecido en los articulos 41 de la Ley 40/2015 y 13 del
Reglamento de actuacioén y funcionamiento del sector publico por medios electronicos, aprobado por el
Real Decreto 203/2021, de 30 de marzo y de acuerdo con las competencias recogidas en el articulo 21
de la Ley 7/1985, de 2 de abril, requladora de las Bases del Régimen Local, en uso de las facultades
atribuidas como Vicepresidenta, por delegacién del Alcalde y Presidente de la Gerencia Municipal de
Urbanismo, mediante Resolucién del Sr. Presidente n® 301/2023 de fecha 27 de junio de 2023,

RESUELVO
PRIMERO. Disponer como medio de identificacion electronica de la Gerencia Municipal de Urbanismo del
Ayuntamiento de Mairena del Aljarafe, asi como medio de firma electronica, en ejercicio de competencias
municipales en actuaciones administrativas automatizadas, el siguiente sello electrénico:
— Sello electrénico de Administracion.

La titularidad, responsabilidad y custodia corresponde a: Gerencia Municipal de Urbanismo.

SEGUNDO. Estos sellos estan basados en un certificado electrénico cualificado segun la Ley 40/2015,
de 1 de octubre, y estan expedidos por: ESFIRMA.

La relacién de sellos electronicos utilizados por esta se publicaré y mantendra actualizado en el apartado
«certificados electronicos» de la sede electronica de esta entidad accesible desde la siguiente direccion
web: https://gmumairenadelaljarafe.sedelectronica.es

La verificacion de la validez y comprobacion de la no revocacion del certificado podra realizarse a través
de la web del prestador del servicio de confianza emisor del certificado cualificado en la siguiente
direccién: https://gmumairenadelaljarafe.sedelectronica.es, en el apartado certificados electrénicos.

TERCERO. Aprobar las siguientes actuaciones administrativas automatizadas:
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1. Expedicion del acuse de recibo acreditativo de la recepcién de los documentos electronicos
presentados en el Registro Electrénico.

2. Certificado automatico de insercion en los tablones electrénicos.
3. Aviso de puesta a disposicion de la notificacion.

4. Acuse de recibo automatico de notificacion electrénica rechazada.

5. Acuse de recibo automatico de notificacién electrénica practicada.
6. Expedicion automatizada de copias auténticas de documentos.
7. Expedicion automatizada del indice del expediente.

8. Notificaciones electronicas de las Resoluciones y certificados de acuerdos de Comisién
Ejecutiva y Consejo de Gobierno.

9. Borradores de actas de 6rganos colegiados.
10. Certificados de asistencia de 6rganos colegiados.

11. Justificante Videoactas.

CUARTO. De conformidad con el articulo 41.2 de la Ley 40/2015, se procede a indicar los érganos
competntes para la defi9nicion de las especificaciones, programacién, mantenimiento, supervisién y
control de calidad, y en su caso, auditoria del sistema de informacion y su codigo fuente:

— Para la definicion de las especificaciones del procedimiento: Secretaria.

— Para la programacién, mantenimiento y auditoria del sistema de informacion y de su cdédigo
fuente: Informatica.

— Para la supervision y control de calidad: Informatica.

QUINTO. El 6rgano responsable a efectos de impugnaciéon sera la Presidencia de la Gerencia Municipal
de Urbanismo, tal y como indica el articulo 41.2 de la Ley 40/2015.

SEXTO. Publicar el presente Decreto en la sede electronica de esta Generencia Municipal de
Urbanismo.”
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