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HACE SABER: Que por Decreto de la Alcaldia nim. 960/2024 de 24 de Abril de 2024, se aprobé lo

Clase/Especialidad

Administrativa

3 £ siguiente:
g sz
g % PRIMERO.- Aprobar las bases, que han de regular el proceso de seleccién para la provisién §
%vfi’ temporal en Comisién de Servicios de un puesto vacante en este Ayuntamiento, que se transcriben a o
£882 (continuacion: S
o
“BASES PARA LA PROVISION TEMPORAL EN COMISION DE SERVICIOS DE UN PUESTO VACANTE
PRIMERA. Objeto de la Convocatoria g
3
<
Es objeto de la presente convocatoria la provision temporal mediante nombramiento en §
comision de servicios de cardcter voluntario del siguiente puesto vacante: %
&
Servicio/Dependencia Intervencién general @
L
CP—-1.001aCP- e
Id. Puesto 1.008
Denominacion del puesto Administrativo/a 5
o
N
. CP-1.001aCP- ®
Id. Registro Personal 1.008 E
©
Naturaleza Funcionario carrera £
©
- ., ~
Escala Administracion S
General 3
[<}]
Subescala Administrativa =
3
P

Grupo/Subgrupo Cc1

Jornada Completa

435AJLLE

El periodo durante el cual se cubrira la vacante en comisién de servicios sera el de un afio
prorrogable por otro mas, de conformidad con lo establecido en el articulo 64.3 del Reglamento d
Ingreso del Personal al Servicio de la Administracion General del Estado y Provision de Puestos d
Trabajo y Promocién Profesional de los Funcionarios Civiles de la Administracién General del Estad
aprobado por Real Decreto 364/1995, de 10 de marzo, de aplicacidn supletoria a los funcionarios de
Administracién Local, de acuerdo con lo establecido en el articulo 168 del texto refundido de |
disposiciones legales vigentes en materia de Régimen Local.

RSRNPGERe

1y Verificacion: https://estepa.sedelectronica.es/

Q) —

Céd. Validacién: 5Y$RX
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SEGUNDA. Condiciones de Admisidn de Aspirantes
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Para participar en la presente convocatoria serad necesario:
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a) Tener la condicion de funcionario/a de carrera de Administracion Local perteneciente al mismo
grupo de clasificacion profesional que el puesto vacante.

[ce)

. .7 .« . . . . .7 o . . (]

b) Encontrarse en situacién de servicio activo o en cualquier otra situacion administrativa excepto la de o

suspension firme. o

¢) Contar con la conformidad expresa del érgano competente del Ayuntamiento al que pertenece en *5:5”
relacion a la posible adscripcién a este Ayuntamiento en comisién de servicios del funcionario

solicitante.

d) Carecer de anotaciones por faltas graves o muy graves en su expediente personal, en virtud de

resolucion firme. No se tendra en cuenta las canceladas. g

. .. . Yo v

e) Presentar los documentos justificativos de los méritos que aleguen. 8

3

f) No encontrarse afectado en procedimiento administrativo o judicial que sea o pueda ser §

incompatible con el ejercicio de sus funciones. W

(79}

g) Poseer la capacidad funcional para el desempefio de las tareas. 3

[a0]

g

Todos los requisitos exigidos en los apartados anteriores deberan poseerse el dia de Ia ©

finalizacion del plazo de presentaciéon de solicitudes y mantenerse durante todo el proceso selectivo y
hasta el momento, en su caso, de toma de posesion.

TERCERA. Forma y Plazo de Presentacion de Instancias

Las solicitudes, requiriendo tomar parte en el correspondiente proceso de provisién temporal
del puesto vacante, en las que los aspirantes haran constar que retnen las condiciones exigidas en las
presentes bases para el puesto que se opte, se dirigiran al Sr. Alcalde-Presidente de este Ayuntamiento,
y se presentaran en el Registro Electrénico General de este Ayuntamiento o en alguno de los lugares
previstos en el articulo 16.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas, en el plazo de 10 dias habiles contados a partir del dia
siguiente al de la publicacion del anuncio de la convocatoria en la sede electronica de este
Ayuntamiento (http://estepa.sedelectronica.es), en el Tablén de Anuncios y en el Boletin Oficial de la
Provincia.

N° 84 - jueves 02 de mayo de 2024

Los aspirantes en su caso acompafardn junto a su solicitud:

SY6EX6435AJLLE

a) Curriculum vitae, en el que consten titulos académicos, afios de servicio, puestos de trabaj
desempefiados en la Administracion, estudios y cursos realizados, asi como otros méritos que estim
oportunos.

)

idasion: 5Y SNXEN3BKN

b) Demds documentos justificativos del curriculum vitae, originales o debidamente compulsados.

¢) Certificacion expedida por el Sr. Secretario del Ayuntamiento de procedencia acreditativa de que e
aspirante en cuestion es funcionario del Ayuntamiento, asi como de que se encuentra en servicio activo.:
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CUARTA. Admision de Aspirantes
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o Expirado el plazo de presentaciéon de solicitudes, la Presidencia de la Corporacién dictard
resolucion, declarando aprobada la lista provisional de admitidos y excluidos, y las causas de exclusidn.
Dicha resolucién, debera publicarse en el tabldn de anuncios de la sede electrénica del Ayuntamiento,
https://estepa.sedelectronica.es , sefialando un plazo de diez dias habiles para subsanacion.

Pagina 3 de 8

o Transcurrido el plazo de subsanacién de defectos, la autoridad convocante dictara resolucidn
declarando aprobados los listados definitivos de aspirantes admitidos, sefialando el lugar y la fecha de
la valoracion de los méritos (baremacion), asi como la composicion del Tribunal Calificador. Dicha
resolucion serd publicada en el tablén de anuncios de la sede electrénica del Ayuntamiento,
https://estepa.sedelectronica.es , donde se expondran los sucesivos anuncios y tramites relativos al
proceso selectivo.

QUINTA. Tribunal calificador.

a. El Tribunal Calificador estara constituido por un Presidente, dos Vocales y un Secretario.
Presidente: Funcionario o Personal Laboral Fijo a designar por la persona titular de la Alcaldia. Vocales:
Dos funcionarios o Personal Laboral Fijo a designar por la persona titular de la Alcaldia. Secretario: El
Secretario del Ayuntamiento, o funcionario en quien delegue, con voz y sin voto.

b. No podran formar parte del Tribunal: El personal de eleccion o de designacién politica, los
funcionarios interinos y el personal eventual. La pertenencia al Tribunal serd siempre a titulo individual,
no pudiendo ostentarse ésta en representacion o por cuenta de nadie. La composicion del Tribunal
debera cumplir lo establecido en el articulo 60 del R.D. Leg. 5/2015, de 30 de octubre, por el que se
aprueba el texto refundido de la Ley del Estatuto del Empleado publico.

CVE: BOP-SE-2024-084018

c. Los vocales del Tribunal deberdn poseer titulacién o especializacién de igual o superior nivel a la
exigida para participar en el proceso selectivo.

d. Junto a los titulares se nombraran suplentes, en igual nimero y con los mismos requisitos.

e. El Tribunal podra disponer del asesoramiento de especialistas, con los cometidos que les fueren

asignados. Dichos asesores tendran voz, pero no voto, y prestaran su colaboracién exclusivamente en
el ejercicio de sus especialidades técnicas.

f. El Tribunal no podrd constituirse ni actuar validamente sin la asistencia del Presidente, dos
Vocales y el Secretario. Le correspondera resolver todas las cuestiones que pudieran plantearse
durante el desarrollo del proceso selectivo, velar por el buen orden del mismo, calificar las pruebas
selectivas y aplicar los baremos correspondientes.

g. Los miembros del Tribunal deberdn abstenerse de formar parte del mismo, y los asesores
especialistas de intervenir o colaborar en tal condicién, y los aspirantes podran promover la recusacion,
cuando concurra en aquéllos alguna de las circunstancias previstas en el articulo 23 de la Ley 40/20151:
de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico. No podran ser miembros del Tribunal de habez
realizado tareas de preparacidon de aspirantes apruebas selectivas de acceso en los 5 aifos anteriores
la publicacién de la convocatoria.

h. Las resoluciones del Tribunal vinculan a la Administracién, que sélo podrd revisarlas por

procedimiento de revisidn previsto en el articulo 106 y ss de la Ley del Procedimiento Administrativ
Comun de las Administraciones Publicas.

i La voluntad del Tribunal en vista a la calificacién de las pruebas, podra formarse por unanimida
de sus miembros, por mayoria de los miembros del 6rgano de seleccién, asi como por media aritmétic
de las calificaciones individualmente asignadas por cada miembro del Tribunal. En todo cas
corresponderad a la Presidencia del érgano de seleccion dirimirlos empates con su voto de calidad.

N° 84 - jueves 02 de mayo de 2024
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SEXTA. Sistema de seleccidn.
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El procedimiento de seleccidn serd el concurso-opsicién, e incluird dos fases: Una primera,
consistente en la baremacién de los méritos aportados (anexo Il de autobaremacién) y otra en la
realizacién de una entrevista.

[ce)

. .7 s . .7 7 s . (3]

Primera fase Baremacion de méritos (autobaremacion). En esta fase se podra obtener un maximo de °

seis (6). Consistira en la valoracidn de todos los méritos alegados por los/as aspirantes en el documento o

de autobaremacién, conforme al baremo establecido en las presentes bases. Solo se valoraran aquellos k=2

méritos que queden documentalmente acreditados segun lo dispuesto en las presentes bases. o
Finalizada la primera fase, serdan convocadas para la segunda aquellas personas aspirantes que superen

la puntuacién establecida en estas bases.

< < 3

6.1.-VALORACION DE MERITOS Q

3

3

L. S

Méritos computables: o

%

G

a). Experiencia/antigiiedad: maximo de 4 puntos. @

Ll

0,10 puntos por cada mes de servicio en puestos similares, en la Administracion Local, con un maximo 5

de 4 puntos.

b). Formacion: maximo de 2 puntos.

. Cursos. Se valorardn los cursos, seminarios, congresos o jornadas de especializacién, en materia
relacionadas con el puesto vacante, impartidos o recibidos por centros o instituciones oficiales:
Universidad, Administracion Publica o Corporaciones de Derecho Publico (Colegios Profesionales, etc.),
o bien, por institucidn publica o privada (Asociacién Empresarial, Sindicato, etc.) en colaboracién con
una Administracion Publica, asi como aquéllos incluidos en el Acuerdo para la Formacién Continua en
las Administraciones Publicas, con arreglo al siguiente baremo:

N° 84 - jueves 02 de mayo de 2024

Cursos de 0 a 9 horas 0,05 puntos
Cursos de 10 a 19 horas 0,10 puntos
Cursos de 20 a 39 horas 0,15 puntos
Cursos de 40 a 79 horas 0,20 puntos
Cursos de 80 horas o mas 0,30 puntos

Los cursos de formacion se acreditaran mediante copia del diploma o certificado d
aprovechamiento y/o asistencia, debiendo constar expresamente la duracién y contenido de lo

te desde la plataforma esPublico Gestiona | Pagina 4 de 8
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sedelectronica.es/

mismos. No se tendran en cuenta, a efectos de valoracion: los cursos repetidos, salvo que se hubiergs2
producido un cambio sustancial del contenido y los cursos necesarios para la obtencion de lagz§
titulaciones exigidas para el acceso al proceso selectivo, ni la superacion de las asignaturas de log:s
. X 3o
mismos. §§§
T

Segunda fase: Entrevista Curricular (Maximo 4 puntos). 8ge
882

2528

o>
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La seleccién se realizard mediante la realizacién de una entrevista personal a cada uno de los
aspirantes admitidos de acuerdo al criterio de mayor idoneidad, discrecionalmente apreciada,
considerando los curriculums aportados, valorando la experiencia y formacion especifica, asi como en
las aptitudes puestas de manifiesto en la celebracién de la entrevista.

Péagina 106 de un total de 170

Los aspirantes seran convocados para realizar la entrevista personal mediante anuncio que se
publicard en la web municipal y en el tabléon de anuncios del Ayuntamiento, en llamamiento Unico,
siendo excluidos del proceso quienes no comparezcan, salvo causa de fuerza mayor debidamente
acreditada.

La entrevista consistird en mantener un didlogo con el Tribunal sobre las cuestiones vinculadas a
las funciones propias del puesto al que aspira ocupar temporalmente, sobre su experiencia profesional,
pudiéndose formular preguntas sobre su nivel de formacion.

Pagina 5 de 8

En base a esos criterios, cada uno de los aspirantes sera calificado de 0 a 4 puntos.

En el supuesto de que dos o mds personas obtuvieran igual puntuacién, el orden de prelacién se
establecerd atendiendo a la mayor calificacién obtenida en cada uno de los subapartados que se
describen en la base 62, sin limite de puntuacion, por el orden en el que aparecen. En caso de persistir
el empate en las puntuaciones finales obtenidas por los aspirantes, éste serd resuelto por sorteo
publico, previa convocatoria de los interesados.

CVE: BOP-SE-2024-084018

SEPTIMA. Propuesta de nombramiento

Una vez terminada la evaluaciéon de los aspirantes, el resultado de concurso-opsicion, se
reflejard en una relacion comprensiva de la totalidad de los aspirantes, ordenada de mayor a menor
puntacion.

Esta relacion serd expuesta en la sede electrénica de este Ayuntamiento
(http://estepa.sedelectronica.es), durante el plazo de 10 dias habiles durante los cuales los
participantes en el proceso podran formular reclamaciones.

N° 84 - jueves 02 de mayo de 2024

Transcurrido dicho plazo y resueltas las reclamaciones se formulard propuesta definitiva para
ocupar el puesto, remitiéndola al érgano convocante para su publicacion en la sede electrénica de este
Ayuntamiento (http://estepa.sedelectronica.es), tras resoluciéon motivada de éste, y notificindosela al
interesado, indicandole expresamente el plazo por el que serd nombrado, que sera de maximo de un
ano prorrogable por otro en caso de no haberse cubierto el puesto con caracter definitivo.

OCTAVA. Nombramiento y toma de posesion

El seleccionado habrd de presentar el informe favorable de la Administraciéon de procedencia e
el plazo de cinco dias habiles desde que se le haya notificado su selecciéon como el aspirante idone
para ocupar el puesto en comision de servicios, debiendo tomar posesién del puesto en el plazo de tr
dias habiles a contar desde el dia siguiente a aquél en que reciban la notificacion de dic h
nombramiento o de ocho dias habiles si implica cambio de residencia.

@SI\QENSDKN3Y6EX6435AJLLE

[}
iM:
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En caso de que en el plazo concedido el seleccionado no presentase informe favorable a su
nombramiento en comisién de servicios 0 no tomase posesién del puesto, podra procederse de igual
modo con el aspirante que hubiera quedado en segundo lugar en la evaluacién de la comisién técnica, y
asi sucesivamente.

Péagina 107 de un total de 170

NOVENA. Régimen impugnatorio.

Las presentes Bases y cuantos actos administrativos se deriven de las mismas, podran ser
impugnados por los interesados en la forma y supuestos previstos en la Ley 39/2015, de 1 de octubre,
del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas: Podrd interponerse recurso
potestativo de reposicion ante el érgano que aprobd las Bases en el plazo de un mes, a partir del dia
siguiente al de su publicacion en el «Boletin Oficial» de la provincia, (articulos 123 y 124 de la Ley del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas citada), o bien interponer
directamente recurso contencioso administrativo en el plazo de dos meses ante el Juzgado de lo
Contencioso-Administrativo de correspondiente, a partir del dia siguiente al de su publicacion en el
«Boletin Oficial» de la provincia (articulo 46 de la Ley 29/1998, de 13 de julio, Reguladora de la
Jurisdiccién Contencioso-Administrativa). En caso de interposicion de recurso de reposicidén, no se
podra interponer recurso contencioso administrativo hasta que aquél sea resuelto expresamente y se
notifique, o bien a que pueda ser entendido como desestimado en virtud de silencio administrativo. No
obstante lo anterior, los interesados podran interponer cualquier otro recurso que estimen procedente
en defensa de sus derechos e intereses”.

Pagina 6 de 8
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ANEXO |

SOLICITUD DE ADMISION AL PROCESO SELECTIVO DE UN PUESTO EN COMISION DE
SERVICIOS.

DATOS DEL ASPIRANTE.
Nombre y Apellidos:

D.N.l. num. Domicilio:-
Poblacion: C.P:
Teléfono Correo electrénico:

N° 84 - jueves 02 de mayo de 2024

DATOS DE LA CONVOCATORIA:

Puesto al que se opta: Adminitrativo/a — Comisién de Servicios.
DATOS ACADEMICOS:
Titulacidn que posee: _

DOCUMENTACION A APORTAR:
A) Copia del Documento Nacional de Identidad.

Documento firmado electrénicamente desde la plataforma esPublico Gestiona | Pagina 6 de 8
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3

8

:

B) Copia del Documento de la titulacién requerida. g
0] Copia de los méritos alegados para su baremacion. é
D) Curriculum Vitae. 3
E) Informe de vida laboral g
i6 5

F) Impreso de Autobaremacién conforme al Anexo Il. 8
5
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DECLARO RESPONSABLEMENTE:

Que tengo conocimientos de la convocatoria de un puesto de Administrativo/a en Comision de
servicios Profesionales para el Empleo.

Que cumplo los requisitos exigidos en la convocatoria.
SOLICITA:

Ser admitido/a y declara reunir todos los requisitos exigidos por las bases a fecha de terminacién del
plazo de presentacidn de instancias, bases que declaro conocer y acepto integramente.

En Estepa a de de 202

Firma del interesado/a,

Fdo:

SR. ALCALDE-PRESIDENTE DEL ILMO. AYUNTAMIENTO DE ESTEPA.

ANEXO 1l ]
MODELODEAUTOBAREMACION
Nombre y Apellidos:

1. nam. Domicilio:-
Poblacién: C.P: ©
Teléfono Correo electroénico: ~
1. EXPERIENCIAPROFESIONAL —mdximo 4 puntos.- %
Desde Hasta | | |Reservado ‘g
Doc n2 Entidad mes/afio [mes/afio [Meses [Puntos [Tribunal 5
1 E
2 y g
3 25
4 £84
£
SUMAEXPERIENCIAPROFESIONAL §§§
X538
2.- FORMACION-méaximo 2 puntos.-Consigne y numere la documentacién de los cursos que acredita, gié
indicando la siguiente informacién: :§$.§
Docn @ Titulo N2 Horas |Puntos |Reservado %%g
o>
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Tribunal =
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SUMAFORMACION E
FOTAL PUNTOS BAREMACION §
3
N
El/la interesado/a declara ser ciertos los datos aportados, comprometiéndose a presentar la ﬁ
documentacion acreditativa de los mismos conforme a las Bases de la convocatoria. 7
o
o
En ,a de de 202 @
Firma del interesado/a, UBJ

Fdo:

NOTA: En cada tabla se pueden afiadir tantas filas como sean necesarias.

SEGUNDO: Publicar la presente convocatoria en el Tablén de Anuncios del Ayuntamiento, asi
como en la pagina web — https://estepa.sedelectronica.es/, Boletin Oficial de la Provincia de Sevilla y
Portal de Transparencia, abriendo un plazo de presentacidon de instancias de 10 dias habiles a contar
desde el siguiente al de la publicacién en el B.O.P.

TERCERO: Contra las presentes bases podra interponer recurso potestativo de reposicion ante la
Alcaldia, en el plazo de un mes contados a partir del dia siguiente al de su publicacién en el Boletin
Oficial de la Provincia, o bien interponer directamente recurso contencioso administrativo en el plazo
de dos meses contados igualmente desde el dia siguiente al de su uUltima publicacién ante el Juzgado de
los Contencioso-Adminitrativo correspondiente, todo ello de conformidad con los articulos 114 c), 123
y 124 de la Ley 39/20215, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico y 46 de la Ley
29/1998, de 13 de Julio, reguladora de la Jurisdiccion Contencioso-Adminitrativa. En el caso déj
interposicion de recurso de reposicion, deberd esperar a que éste se resuelva y notifique o bien qué-,
pueda ser entendido como desestimado en virtud de silencio. No obstante lo anterior, los interesadog g
podrdn presentar otro recurso que estimen procedente en defensa de sus derechos e intereses.

N° 84 - jueves 02 de mayo de 2024
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Estepa, a la fecha de la firma electrénica.-
EL ALCALDE,

Fdo.: Antonio Jesus Mufioz Quiros.

Céd. Validacion: 5YSNXEN3DKN3Y6GEXB4
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